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DLA INTERWENCJI 1.13.1 LEADER/ROZWOJ LOKALNY KIEROWANY PRZEZ SPOLECZNOSC (RLKS) —
KOMPONENT WDRAZANIE LSR

| I. Informacje wstepne ‘

Pomoc finansowa przyznana w ramach interwencji ,,LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé
(RLKS) — komponent Wdrazanie LSR” z wyfaczeniem projektéw grantowych (zwanej dalej 1.13.1) (w formie
ptatnosci ryczattowej lub w formie kosztow kwalifikowalnych) jest wyptacana beneficjentowi na wniosek
o ptatnos¢, pod warunkiem, ze beneficjent spetnit warunki wyptaty pomocy okreslone w zawartej
z Samorzgdem Wojewddztwa (zwanym dalej SW) umowie o przyznaniu pomocy w ramach interwenc;ji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR”, zwanej dalej
,umowag”.

| Il. Informacje ogdlne |
1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o ptatnos$¢ w ramach 1.13.1 (zwanego dalej wnioskiem) nalezy
zapoznac sie z:

a) zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi:

— Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-
podstawowe-w-zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-
polityki-rolnej-na-lata-20232027),

— Woytycznych szczegdétowych w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER
/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotfeczno$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR
(https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-i-wyplaty-
pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-
20232027-dla-interwencji-i131-leaderrozwoj-lokalny-kierowany-przez-spolecznosc-rlks--
komponent-wdrazanie-Isr),

b) Umowg o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.13.1,
c) wskazowkami dotyczgcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Przedmiotowa Instrukcja zawiera dodatkowe informacje, ktére moga by¢ przydatne beneficjentowi przy
whnioskowaniu o ptatnos$¢ w ramach interwenc;ji 1.13.1.

3. Beneficjent wypetnia WoP, jezeli:

— wystepuje o ptatnos¢ w formie ryczattu lub zwrotu czesci kosztéw kwalifikowalnych, jesli zrealizowat
biznesplan lub zestawienie rzeczowo-finansowe i tym samym osiggnat cel operacji;
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— na pisemne wezwanie Samorzagdu Wojewddztwa (zwanego dalej SW), dokonuje korekty tresci
ztozonego wczesniej wniosku.

4. Whniosek wypetnia sie i sktada wytgcznie w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR tj. za
posrednictwem udostepnianej przez ARIMR Platformy Ustug Elektronicznych (zwanej dalej PUE
https://epue.arimr.gov.pl/pl/strona-glowna) Whniosek jest dostepny dla beneficjenta zalogowanego do
PUE. Ztozenie wniosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdél oraz dotgczeniu
niezbednych zatgcznikéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyptaty pomocy.

5. Uwierzytelnienie w PUE nastepuje:

1) w sposdb okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne lub

2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego ARiIMR, dla ktérych szczegétowe
wymagania okreslone sg w rozporzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 10 marca 2023
r. w sprawie szczegétowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U.2023 poz. 480).

6. W przypadku sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktdre jest traktowane réwnoznacznie z podpisaniem dokumentu.

7. W przypadku kiedy wniosek o ptatno$¢ bedzie sktadata osoba prawna, jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej albo wspdlnicy spétki cywilnej, osoba wyznaczona do reprezentacji
beneficjenta musi mie¢ nadany numer EP na siebie oraz posiadac¢ konto na PUE, albowiem w procesie
przesytania wniosku o ptatnos¢ beneficjenta, zostanie poproszona o uwierzytelnienie (co oznacza
faktycznie jego podpisanie elektroniczne) przy wykorzystaniu danych niezbednych do logowania na PUE
tj. login i hasto.

W przypadku, gdy osoba uprawniona do reprezentowania beneficjenta, nie posiada konta w systemie
PUE, w celu jego zatozenia, moze:

— zarejestrowac sie w ww. systemie, przy czym w tym celu niezbedny bedzie numer identyfikacyjny
producenta (Numer EP) nadany na skutek ztozonego do Biura Powiatowego ARiIMR wniosku o wpis
do ewidencji producentéw (dostepny pod linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-
do-ewidencji-producentow?2) w zakresie nadania numeru w charakterze potencjalnego beneficjenta
lub

— zalogowac sie za pomocg ustugi login.gov.pl (profil zaufany), jesli taki posiada (jesli nie, uzytkownik
ma mozliwos¢ przejscia do strony, na ktdérej moze utworzy¢ profil zaufany). Po poprawnym
pierwszym zalogowaniu do PUE uzytkownikowi zostanie nadany indywidualny login, ktéry mozna
sprawdzi¢ w zaktadce MOoj profil. Dodatkowo podczas pierwszego logowania konieczne jest
utworzenie hasta do ustugi PUE poprzez klikniecie opcji ustaw hasto w zaktadce Maj profil, ktére
pozniej bedzie stuzyto do logowania oraz autoryzacji w platformie PUE.

Szczegdtowe informacje na temat logowania w systemie PUE zostaty zawarte w instrukcji logowania do
PUE, ktéra znajduje sie pod linkiem - https://www.gov.pl/web/arimr/instrukcje-dot-platformy-uslug-
elektronicznych.

8. Beneficjent zobowigzuje sie ztozy¢ wniosek o ptatnosé wraz z wymaganymi dokumentami, o ktorych
mowa w zatgczniku do regulaminu, niezbednymi do wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy,
potwierdzajgcymi spetnienie warunkdéw wyptaty pomocy, po zakonczeniu realizacji catosci operacji
w terminie okreslonym w umowie.

9. Beneficjentowi po wystaniu wniosku o pfatnos¢ lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci
dotyczacej postepowania, jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie ztozenia pisma oraz wykonania
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innej czynnosci dotyczacej postepowania, ktére zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz date
ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczgcej postepowania.

10.Zmiany lub wycofanie wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie wniosku
o ptatnosé, w tym sktadania pism przez beneficjenta i doreczania pism beneficjentowi oraz wykonywania
innych czynnosci dotyczgcych postepowania, w tym podpisywanie dokumentow, dokonuje sie za pomoca
PUE.

11.Datg wszczecia postepowania na wniosek o ptatnosé¢ ztozony za pomocag PUE jest dzien wystawienia
potwierdzenia ztozenia pisma, o ktérym mowa w pkt 9.

12.Za date doreczenia beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje sie dzien:
1) potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma
i do jego zatgcznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,
2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli beneficjent nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

13.Jezeli wniosek o pfatnosé posrednia lub koricowa nie zostat ztozony za pomocg PUE, SW pozostawia
whniosek bez rozpatrzenia oraz informuje o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek zostat
ztozony.

14.Jezeli w trakcie oceny wniosku SW wzywa beneficjenta do usuniecia brakéw formalnych, czy tez wzywa
do poprawienia wniosku lub do ztoZzenia wyjasnien, Beneficjent zobowigzany jest dokonania okreslonych
czynnosci w toku tego postepowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

15.W przypadku nieztozenia WOP w terminie okreslonym w umowie, SW dwukrotnie wzywa beneficjenta do
ztozenia WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania wezwania, o ile nie uptynat
maksymalny termin zakonczenia realizacji operacji.

16.W przypadku, gdy beneficjent nie wnioskowat o wyprzedzajace finansowanie lub o zaliczke na etapie
przyznania pomocy, najpdzniej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ posrednig zobowigzany jest ztozy¢ nalezyte
zabezpieczenie umowy w postaci weksla (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowa.

17.Beneficjent podpisuje weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg na formularzu
udostepnionym przez SW, w obecnosci upowaznionego pracownika SW. Dokumenty sktadane sg we
wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe Beneficjenta SW.

18.Whniosek o ptatnos¢ moze zostac ztozony przez Petnomocnika, przy czym beneficjent na PUE w zaktadce
Petnomocnik zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci takie petnomocnictwo ustanowi¢ wskazujgc jaki
zakres czynnosci lezy w kompetencji Petnomocnika.

19.W przypadku, gdy do wniosku o ptatnos$¢ zostat ustanowiony cesjonariusz nalezy jego dane wypetni¢ na
whniosku o ptatnosé. W takim przypadku do wniosku o ptatnos¢ zatgcznikiem obligatoryjnym jest umowa
cesji wierzytelnosci.

20.Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa oraz
postanowienia umowy. Wszystkie maszyny, urzagdzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach
operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane odebrane i dopuszczone
do uzytkowania, jezeli wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa.

UWAGA: Bez wzgledu na warunki, ktére nalezy spetni¢ w celu wyptaty pomocy, beneficjenci powinni
rowniez pamieta¢ o cigzacych na nich zobowigzaniach po zrealizowaniu operacji i otrzymaniu srodkéw
finansowych wynikajgcych z zawartej umowy oraz z przepiséw odrebnych.

21.WOP mozna w dowolnym momencie wycofa¢. O skutecznym wycofaniu wniosku o ptatnosé beneficjent
jest informowany poprzez PUE w postaci dokumentu PPD.
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22.Wycofanie WOP nie znosi obowigzku podjecia przez SW odpowiednich dziatarh wynikajgcych z przepisow
prawa w przypadku, gdy:

1) istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,
2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy.

23.Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o wszelkich istotnych zmianach w zakresie
danych i informacji zawartych we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po
zaistnieniu tych zmian.

24.Jesli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku lub zmiana do wniosku, beneficjent dokonuje
wymaganej modyfikacji tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego wczesniej.

25.Wersja robocza wniosku o ptatnos¢ jest widoczna w menu Moje sprawy/Whnioski PS WPR 2023-2027 po
wejsciu w dang sprawe.

26.Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi w tych zrzutach informacjami
stuzg wytacznie jako przyktady obrazujgce dziatanie aplikacji w ramach sktadania wniosku o ptatnosc.

Ill. Zasady wypetniania formularza wniosku o ptatnos¢

Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto beneficjenta, nalezy wejsc
w lewym panelu bocznym w zaktadke ,,Moje sprawy”, a nastepnie ,, Wnioski PS WPR 2023-2027".
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W zakfadce Moje sprawy - ,,Wnioski PS WPR 2023-2027” znajdujg sie wszystkie ztozone wnioski przez
beneficjenta. Nalezy klikng¢ na znak sprawy, aby przejs¢ do panelu obstugi danego wniosku.
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Znak sprawy Tytut sprawy Status hd Jednostka obstugujaca

Data utworzenia od | Data utworzenia do B Data ostatnie] korespondendgi od [£) Data ostatnie] korespondendji do [

Q, Szukaj ® Wyczysé

. Data Data ostatniej
Lp. Tytul spraw Znak spraw: Status ednostka obstugujaca ; 2
P Y prawy prawy . gula utworzenia korespondencji
Whniosek o przyznanie pomocy Wersja robocza
% (1.13.1.WDR) - wniosku - BEEs =
Wniosek o przyznanie pomoc Umowa i aad
2 prey Romocy UM07.65721.00075.2025 Wojewsdztwa 11-04-2025  25-04-2025
(1.13.1.WDR) podpisana

Mazowieckiego

Aby rozpoczg¢ wypetnianie wniosku nalezy przejs¢ do modutu ,Wnioskuj o ptatnos¢”. Wersja robocza tego
whniosku tworzy sie automatycznie i pozostaje jako czes¢ sprawy. Wszelkie zmiany sg zapisywane. Wniosek
mozna wypetnia¢ sukcesywnie w dogodnym dla beneficjenta czasie. Dokonywanie zmian w wersji roboczej
jest mozliwe az do czasu jego ztozenia.

Whnioskuj o aneks Whioskuj o ptatnosc | Wyslij pismo

W przypadku gdy operacja jest dwuetapowa i beneficjent wnioskuje o pfatnosé koricowa wybiera modut
,Whnioskuj o ptatnos¢ 11”.

Zmien wniosek | Wycofa] wniosek | Rozwigz umowe

Whioskuj o ptatnosc Il Wyslij pismo

W przypadku wystgpienia potrzeby usuniecia wersji roboczej i rozpoczecia ponownego wypetniania wniosku
o ptatnosé mozna tego dokonac poprzez uzycie przycisku ,Usun wersje roboczg”.

Usun wersje roboczg

Nadawca / Jednostka

Lp. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu i
obstugujaca

* Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) sg obowigzkowe do wypetnienia lub dokonania wyboru.

e Pola ,wyszarzone” sg zablokowane do edycji przez beneficjenta i s3 wypetnione automatycznie.

e Nasamejgorze formularza wniosku o ptatnos¢ (WoP) prezentowana jest tzw. o$ etapdw wypetniania
whniosku, ktéra prezentuje wszystkie czesci, ktére zawiera wniosek i za pomocg, ktérej, w przypadku
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wypetnienia juz wymaganych czesci/pdl wniosku, mozliwe jest przemieszczanie sie pomiedzy
poszczegdlnymi czesciami wniosku.

Przyktadowo, jezeli jesteSmy na etapie wypetniania czesci ,Informacje podstawowe”, podswietlony
zostaje ten etap:

® >
Informacje Dane Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wkazniki Oiwiadczenia i Zataczniki
podstawowe identyfikacyjne rZECZOWO - rezultatu zobowiazania

beneficjenta finansowe

e Przejécie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku , Przejdz dalej”.
Formularz umozliwia przejscie do wczesniejszej strony poprzez nacisniecie przycisku ,Cofnij”.

* Dodawanie, edytowanie i usuwanie poszczegdlnych pozycji np. w czesci wniosku ,Wykaz faktur” jest
mozliwe po kliknieciu w ikone akgji (:).

Po wybraniu ikony pojawia sie menu kontekstowe, dzieki ktéremu mozemy poprawié¢ wprowadzone dane,
czy tez je usunac.

Edytuj

Usun

Po wybraniu operacji usuniecia danych pojawi sie ,,0kno” z prosbga o jej potwierdzenie:

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz wykonacd te operacje?

NIE | TAK

UWAGA: Jezeli przed ztozeniem Whniosku o Ptatnos¢ (WoP) konieczna jest zmiana danych w Ewidencji
Producentow (EP), w zaktadce ,,Zatatw sprawe” mozna ztozy¢ wniosek o aktualizacje danych.

Wpisz wyszukiwang fraze QSzukaj x Wyczysc
2, Mgj profil
Strona gtéwna Dziatania inwestycyjne i premiowe v
Kalendarz
Zatatw sprawe [ ] . . n
St »
Maoje sprawy v
Moje kontrole Formularz EP
Finanse Whniosek o wpis do ewidencji producentow
Kontakt v Wniosek o zmiane danych w ewidencji producentéw
Informacje o aplikacji
Identyfikacja i rejestracja zwierzat v

&, Ustugi dla obywatela
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1. Czes$¢: Informacje podstawowe

®

Informacje Dane
podstawowe identyfikacyjne
beneficjenta

Informacje podstawowe

i) * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane podstawowe

Znak sprawy
Numer umowy
Nazwa funduszu
Nazwa programu

Nazwa interwencji PS WPR

Cel interwencji

Zakres wsparcia
Rodzaj ptatnosci

Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej *

Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Osiwiadczenia i Zataczniki
rZECZOWE - rezultatu zobowizzania
finansowe

DDD.65721.7.179.2025

00026.UM07.65721.00179.2025

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-2027)

1.13.1WDR LEADER / Rozw6j Lokalny Kierowany przez Spofecznosc - Wdrazanie LSR z
wytaczeniem projektow grantowych

Przycigganie i wspieranie mtodych rolnikow i innych nowych rolnikéw oraz utatwienie
Zrownowazonego rozwoju przedsiebiorczosci na obszarach wiejskich

Promowanie zatrudnienia, wzrostu, réwnosci ptci, w tym udziatu kobiet w rolnictwie,
wilaczenia spotecznego i rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich, w tym biogospodarki o
obiegu zamknietym i zrownowazonego lesnictwa

Ksztattowanie swiadomosci obywatelskiej

ptatnosc koncowa

inne formy s

opodatkowanie na zasadach ogolnych (petna ksiegowos prowadzona wg ustawy o rachunkowosci)

‘ Pole: Znak sprawy

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Numer umowy

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Nazwa funduszu

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Nazwa programu

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Nazwa interwencji PS WPR

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Cel interwencji

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.
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| Pole: Rodzaj pfatnosci |

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Zakres wsparcia ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie.

‘ Pole: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowej ‘

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prowadzonej ewidencji ksiegowej, zgodnie ze stanem
faktycznym tj.:

1) opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢ prowadzona wg. ustawy o rachunkowosci),
2) inne formy

Forma prowadzone] ewidencji ksiggowe] *

opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowosE prowadzona wg ustawy o rachun...

opodatkowanie na zasadach ogdinych (petna ksiegowosc prowadzona wg ustawy o rachunkowosd)
Oddzielny system rachunkowos

Oswiadczam, ze: inne formy

Na podstawie wymogu okreslonego w art. 123 ust.2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczgce wsparcia planéw
strategicznych sporzadzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (planéw
strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG)
i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce
rozporzgdzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013, beneficjenci realizujgcy interwencje w ramach Planu
Strategicznego WPR s3 zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku beneficjentéw prowadzgcych ksiegi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pdzin. zm.), przez ,oddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy”, nalezy
rozumie¢ ewidencje ksiegowg wyodrebniong w ramach prowadzonych przez beneficjenta ksiagg
rachunkowych, a nie odrebne ksiegi rachunkowe.

W zwigzku z powyiszym po wybraniu - opodatkowania na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos¢
prowadzona wg ustawy o rachunkowosci) pojawi sie os$wiadczenie dotyczace Oddzielnego systemu
rachunkowosci, w ktérym nalezy wskaza¢ wtasciwg odpowiedz (zgodnie ze stanem faktycznym) sposrod
dwoéch mozliwych tj.:

° prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu
rachunkowego/beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b
pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa
cztonkowskie w ramach wspdlnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz.U.
UE L43526.12.2021, str. 99, z pézn. zm.)

albo

. nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci.
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Oddzielny system rachunkowosci

Oswiadczam ze:

Pt
|

prowadze oddzielny system rachunkowosci albo korzystam z odpowiedniego kodu rachunkowego / Beneficjent prowadzi oddzielny system

rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji. w
rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt i Rozporzadzenia Parlamentu Eurcpejskiego i Rady (UE) nr 2021/2115 Z dnia 2 grudnia 2021 r.
ustanawiajace przepisy dotyczgce wsparcia planow strategicznych sporzgdzanych przez panstwa cztonkowskie w ramach wspolnej polityki
rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz.U. UE L
4352 6.12.2021, str 99, z poZn. zm.)

C) nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

4+ Dodaj konto ksiegowe l

Liczba elementéw: 0

Numer konta ksiegowego Nazwa konta ksiegowego @

Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiegowa polega na:

wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajgcych na wyodrebnienie
zdarzen zwigzanych tylko z dang operacjg. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont,
na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzer zwigzanych z operacjg, np. ,,010-006 Srodki trwate
— projekt”, lub

wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiegowych
zwigzanych z dang operacja.

Kod ksiegowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujgcy w ramach prowadzonego
systemu ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujgcy poza systemem ksiegowym. Wyodrebniony kod
ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

W przypadku wyboru oswiadczenia dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji
zostanie wygenerowane zestawienie z numerami i nazwami kont, ktére nalezy wypetni¢ poprzez nacisniecie
przycisku Dodaj konto ksiegowe. Zaprezentowana zostanie wéwczas nastepujgca formatka:

Dodawanie informacji o koncie ksiegowym

@ *Pole ohowigzkowe do wypetnienia

Dane konta

Numer konta ksiegowego *

Nazwa konta ksiegowego *
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W przypadku potrzeby dodania kolejnego numeru ksiegowego nalezy wybra¢ przycisk:

Zapisz i dodaj kolejne konto ksiegowe

. .. . . . Anuluj
W celu anulowania operacji nalezy wybrac przycisk: Ut

Po wprowadzeniu danych w ww. formatce prezentowane sg one w nastepujacym uktadzie:

Numer konta ksiegowego Nazwa konta ksiegowego

XXXXX xyz

Aby edytowaé/usungé wprowadzone dane nalezy wybrac ikone akgji (:).

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje
jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci jest zobowigzany do dotgczenia do wniosku
o ptatnosé:

— wydrukéw z kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow
(ksiegowania) odnosnie przeptywoéw finansowych, zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek),

— wyciggu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujgcego wprowadzenie odrebnego systemu
rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja,

— wyciggu z zaktadowego planu kont, dokumentujgcego prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

W przypadku wyboru oswiadczenia nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci nalezy przejsé¢ do
dalszego wypetniania nastepnych czesci wniosku poprzez nacisniecie przycisku Przejdz dale;j.

(@) nie prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci

Beneficjenci, ktdrzy nie majg obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci
wybierajg opcje: inne formy. W takim przypadku nalezy przejs¢ do dalszego wypetniania wniosku poprzez
nacisniecie przycisku Przejdz dalej.

Forma prowadzone] ewidendji ksiegowej * inne formy v

W sytuacji, gdy beneficjent na podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowigzany do prowadzenia petne;j
ksiegowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosci - na potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja, musi wypetni¢ odpowiednimi danymi pozycje Numer ewidencyjny
dokumentu w czesci wniosku Wykaz faktur.
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UWAGA: W przypadku, nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujgcego
poniesienie kosztow albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego:
— koszty dotyczace danego zdarzenia podlegajg refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%;

— w przypadku inwestycji finansowanych w formie ptatnosci ryczattowych — kwote pomocy
przystugujgcej do wyptaty pomniejsza sie o 10%.

| 2. Czesc: Dane identyfikacyjne beneficjenta

| Sekcja: Dane identyfikacyjne beneficjenta

Dane beneficjenta

Forma prawno - organizacyjna podmiotu

Osoba fizyczna

Dodatkowe informacje dotyczace osoby fizycznej
osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosd gospodarczg
rolnik (dla zakresu KtZ)
rolnik z matego gospodarstwa rolnego
matzonek rolnika z matego gospodarstwa rolnego
domownik relnika z matego gospodarstwa rolnego

inne

Inne

Przykladowy tekst wprowadzony na WoPP

Numer EP

023458901

Nazwisko

Kowalski

Imie

Jan

PESEL

8009091827145

Numer dokumentu tozsamosci

NIP

Whpisz NIP

Nazwa prowadzone] dziatalnosci

Przyktadowa nazwa dziatalnosci

11
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W przypadku osoby fizycznej:

\ Pole: Forma prawno - organizacyjna podmiotu \

Pole zablokowane do edycji. Forma prawno - organizacyjna podmiotu wypetniona automatycznie na
podstawie danych zacigganych z rejestru EP.

‘ Pole: Dodatkowe informacje dotyczgce osoby fizycznej ‘

Pole zablokowane do edycji. Rodzaj osoby prawnej wypetniony automatycznie.

‘ Pole: Inne ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetnione automatycznie. Jezeli na wniosku WoPP nie byto tego pola, badz nie
byto uzupetnione, to w WoP wyswietlane jest jako puste.

‘ Pole: Numer producenta (EP) ‘

Pole zablokowane do edycji. Numer EP wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych
z rejestru EP.

‘ Pole: Nazwisko ‘

Pole zablokowane do edycji. Nazwa wypetniona automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

‘ Pole: Imig ‘

Pole zablokowane do edycji. Regon wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

| Pole: PESEL |

Pole zablokowane do edycji. PESEL wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP. Pole nie jest obowigzkowe w przypadku, gdy beneficjentem jest cudzoziemiec.

‘ Pole: Numer dokumentu tozsamosci ‘

Pole zablokowane do edycji. Numer dokumentu tozsamosci wypetniany automatycznie. Jezeli beneficjent
w ostatniej instancji wniosku nie uzupetniat tego pola, to w WoP wyswietlane jest jako puste. Pole ,Numer
dokumentu tozsamosci” nalezy wypetnié tylko w przypadku braku posiadania numeru PESEL.

| Pole: NIP

Pole z mozliwoscig edycji. NIP uzupetniany automatycznie na podstawie danych pobieranych z WoPP lub
ostatniego zaakceptowanego Aneksu. Jezeli na WoPP nie byto tego pola lub nie zostato uzupetnione, to
w WoP beneficjent ma pole do edycji i mozliwo$é manualnego uzupetnienia.

‘ Pole: Nazwa prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

Pole z mozliwoscig edycji. Nazwa prowadzonej dziatalnosci gospodarczej uzupetniana automatycznie na
podstawie danych pobieranych z WoPP lub ostatniego zaakceptowanego Aneksu. Jezeli na WoPP nie byto
tego pola lub nie zostato uzupetnione, to w WoP beneficjent ma pole do edycji i mozliwos¢ manualnego
uzupetnienia.
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o— @ >
nformacje Dane Wikaz fakrur Zestawienie Dane finansowe WskaZniki Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne rZEcZoWo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

Dane identyfikacyjne beneficjenta

* Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane beneficjenta

Forma prawno - organizacyjna podmiotu e
UsS0D p wna

Rodzaj osoby prawne] JSFP (jednostka sektora finansow publicznych)
Numer EP

Nazwa

REGON

NIP

Numer KRS

W przypadku osoby prawnej, spotki cywilnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej (JONOP):

‘ Pole: Forma prawno - organizacyjna podmiotu ‘

Pole zablokowane do edycji. Forma prawno - organizacyjna podmiotu wypetniona automatycznie na
podstawie danych zacigganych z rejestru EP.

‘ Pole: Rodzaj osoby prawnej ‘

Pole zablokowane do edycji. Rodzaj osoby prawnej wypetniony automatycznie. Pole nie jest wyswietlane
w przypadku, jesli beneficjentem jest JONOP lub spotka cywilna.

| Pole: Rodzaj JONOP |

Pole zablokowane do edycji. Rodzaj JONOP wypetniony automatycznie. Pole wyswietlane tylko w przypadku,
jesli beneficjentem jest JONOP.

‘ Pole: Numer producenta (EP) ‘

Pole zablokowane do edycji. Numer EP wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych
z rejestru EP.

‘ Pole: Nazwa ‘

Pole zablokowane do edycji. Nazwa wypetniona automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

13
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\ Pole: Regon ‘

Pole zablokowane do edycji. Regon wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru
EP.

| Pole: NIP |

Pole zablokowane do edycji. NIP wypetniony automatycznie na podstawie danych zacigganych z rejestru EP.

‘ Pole: Numer KRS ‘

Pole zablokowane do edycji. KRS wypetniony automatycznie. Jezeli beneficjent w ostatniej instancji wniosku
nie uzupetfniat tego pola, to we wniosku WoP wyswietlane jest jako puste. Pole wyswietlane tylko
w przypadku, jesli beneficjentem jest osoba prawna.

‘ Sekcja: Adres beneficjenta

Adres beneficjenta

Wojewodztwo :

dolnoélaskie

Powiat

Karkonosk

Gmina

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

Dane beneficjenta w ramach tej sekg;ji:

— Wojewddztwo
— Powiat

— Gmina

— Kod pocztowy
— Miejscowosc

— Ulica

— Numer budynku
— Numer lokalu

sg wypetniane automatycznie na podstawie danych posiadanych w bazie EP.
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Sekcja: Informacje o operacji

Informacje o operacji A

Rodzaj operacji klasyczna operacja (inne niz pozostate)

Oswiadczam, ze dla operacji: *

(® maija zastosowanie przepisy Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

O nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamowien Publicznych

W oswiadczeniu, czy dla operacji majg zastosowanie przepisy Ustawy Zamowien Publicznych nalezy
zaznaczy¢ jedng z opcji. Wybor jest obowigzkowy.

Rodzaj operacji jest uzupetniony automatycznie zgodnie z danymi we wniosku o przyznanie pomocy.
W przypadku operacji realizowanej w partnerstwie/projektu partnerskiego/ KtZ wyswietlaja sie dodatkowo

pola uzupetniane automatycznie z danymi identyfikacyjnymi pozostatych wnioskujacych:

Informacje o operacji ~

Rodzaj operadji

operacja realizowana w partnerstwie

Dane identyfikacyjne pozostalych wnioskujacych / inni partnerzy

Numer EP Nazwa / Imie i nazwisko PESEL / NIP Wojewodztwo / Kraj

123456789 Jan Kowalski 88071856723 mazowieckie

Sekcja: Podmioty nalezace do grupy

Podmioty nalezace do grupy
Oswiadczam, ze: *

O przynaleze do grupy o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/EU

@ nie przynaleze do wyZej wymienionej grupy

W przypadku zaznaczenia opcji ,,Nie przynaleie do wyzej wymienionej grupy”, nalezy przejsé¢ do kolejnej
strony formularza poprzez nacisniecie przycisku ,,Przejdz dalej”.
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Podmioty nalezace do grupy
Oswiadczam, ze: *

@ przynaleze do grupy o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/EU

O nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy

+ Dodaj podmiot

Nazwa podmiotu Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Rodzaj relacji Akcje

Brak danych do wyswietlenia

W zaleznosci od stanu faktycznego, spdtka zaznacza wiasciwg odpowiedz, zgodnie z ponizszymi
wyjasnieniami:
Grupa oznacza spotke dominujgca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spdtke rozumie sie: spdtke akcyjna,
spotke zograniczong odpowiedzialno$cig, spotke komandytowo-akcyjng, spotke jawng i spotke
komandytowa.

Jezeli Wnioskodawca jest spotky akcyjng, spdtkg z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotkg komandytowo-

akcyjna, spotky jawng albo spdtkg komandytowg i wystepuje co najmniej jeden z przypadkdw okreslonych

ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wiekszo$é ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym jednostki
zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu, wykonujgcymi prawa gtosu
zgodnie z wolg jednostki dominujacej, lub

b) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania politykg finansowg i operacyjng
tej jednostki zaleznej w sposéb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na
podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do gtosu, posiadajgcymi na podstawie statutu lub
umowy spotki, tgcznie z jednostkg dominujgcy, wiekszos¢ ogdlnej liczby gtoséw w organie
stanowigcym, lub

c) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania i odwotywania wiekszosci
cztonkdéw organéw zarzadzajgcych, nadzorujgcych lub administrujgcych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktdrej wiecej niz potowe sktadu organdéw zarzadzajgcych,
nadzorujgcych lub administrujgcych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezacego roku
obrotowego i do czasu sporzgdzenia sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy stanowig
osoby powotane do petnienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujgca
prawa gtosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba ze inna jednostka lub osoba ma w stosunku do
tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa w lit. a, c lub e, lub

e) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowg i operacyjna
tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej z tg jednostka zalezng albo statutu lub umowy tej
jednostki zaleznej.

wybor odpowiedzi ,Przynaleze do grupy o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2013/34/UE”, wigze sie z obowigzkiem dodania danych podmiotu/-ow
przynalezgcego/-cych do powyzszej grupy, w odniesieniu do ktérego/-ych, zachodzi co najmniej jedna
przestanka wskazana w lit. a—e, wchodzgcych w skfad grupy.

Uzycie przycisku ,,+ Dodaj podmiot”, uruchamia okno do wprowadzenia takich danych jak:
— Nazwa podmiotu,
— Numer identyfikacyjny VAT lub NIP,
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— Rodzaj relacji (do wyboru z listy: dominujgca najwyzszego szczebla, dominujaca, zalezna).

Poszczegdlne pozycje po dodaniu mozna edytowac lub usuwaé, wykorzystujgc do tego celu ikone ()
umieszczong po prawej stronie tabeli.

Dodawanie podmiotu
przynalezacego do grupy, o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

(D *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane identyfikacyjne

H *
Nazwa podmiotu Wpisz nazwe podmiotu

Pole jest wymagane

Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Wpisz numer identyfikacyjny VAT lub NIP

*

H TR
Rodzaj relacji Wybierz h

Pole iest wvmasane

dominujaca najwyzszego szczebla

dominujaca

zaleina

Sekcja: Dane wspolnikow spotki cywilnej

Sekcja wyswietlana tylko w przypadku, gdy o ptatnos¢ wnioskuje podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w formie
spotki cywilnej.

Aby wprowadzi¢ dane wspdlnikdw spoétki cywilnej nalezy uzyé przycisku: Dodaj wspdlnika
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Dane wspdlnikéw spétki cywilnej

[ | Dodaj wspélnika

Forma prawna -« Numer EP « Nazwisko/ = Imig = PESEL/ « REGON =«  NIP ~ Uprawnienie do =

wspélnika Nazwa Numer dokumentu reprezentacji
tozsamosci

JONOP 0238920914 Kowalski Jan 88122309182 - - tak

Dodawanie wspélnika

(& * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane identyfikacyjne

Forma prawna wspdlnika*

PrzejdZ dalej

osoba fizyczna

Numer EP*

Wpisz numer EP

Nazwisko / Nazwa*

Wpisz nazwisko lub nazwe

Imig*

Whpisz imie

PESEL

Wpisz numer PESEL

Numer dokumentu tozsamosci

Wpisz numer dokumentu tosamosci

REGON

Wpisz numer REGON

NIP

Wpisz numer NIP

Uprawnienie do reprezentac)i®

Wybierz

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego wspdinika
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Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc dla interwencji I 13.1 WDR — z wylqczeniem projektow grantowych

‘ Pole: Forma prawna wspdlnika

Informacja wybierana przez beneficjenta z listy rozwijalnej. Wyboru jednej z opcji dokonuje sie sposrdéd nizej
wymienionych:

a) osoba fizyczna,

b) osoba prawna,

c) spotka cywilna

d) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej.

‘ Pole: Numer EP ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

| Pole: Nazwisko/Nazwa |

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

‘ Pole: Imie ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

| Pole: PESEL |

Pole nie jest obowigzkowe w przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego, gdy dla tej osoby nie
zostat podany w EP numer PESEL.

\ Pole: Numer dokumentu tozsamosci \

Pole nalezy obowigzkowo wypetni¢ w przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego, gdy dla tej
osoby nie zostat podany w EP numer PESEL.

\ Pole: Regon \

Pole nie jest obowigzkowe do uzupetnienia.

| Pole: NIP |

Pole nie jest obowigzkowe do uzupetnienia.

‘ Pole: Uprawnienie do reprezentacji ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

Po uzupetnieniu formatki nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wréé, by dane zostaty zapisane. Nacisniecie przycisku
Zapisz i dodaj kolejnego wspdlnika spowoduje réwniez zapisanie danych oraz przejscie do wypetniania
danych dotyczacych kolejnego wspdlnika. Jezeli zostanie uzyty przycisk Anuluj, dane te nie zostang zapisane.

Po wprowadzeniu danych mozna je edytowac lub usuwac¢ wykorzystujgc do tego celu ikone (i) umieszczong
po prawej stronie tabeli.
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Sekcja: Dane 0sdb reprezentujacych podmiot

Dane osdb reprezentujacych podmiot

Uwaga

@ MNalezy pamietac, iz dane osoby / osdb autoryzujacych wysytke powinny byc zgodne ze
sposobem reprezentacji podmiotu. Do wysytki konieczna jest autoryzacja za pomoca
indywidualnego loginu i hasta.

+ Dodaj osobe

Imie Mazwisko PESEL Akcje

Brak danych do wyswietlenia

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej.

Aby wprowadzi¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy uzyé przycisku ,,+ Dodaj
osobe”, ktéry uruchamia okno do wprowadzenia odpowiednich danych. Beneficjent ma mozliwos$¢ dodania
kilku reprezentantow.

Poszczegdlne pozycje mozna edytowad lub usuwac wykorzystujac do tego celu ikone (i) umieszczong po
prawej stronie tabeli.

Dodawanie reprezentanta

podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy

Dane identyfikacyjne reprezentanta

i *
Imig Whpisz imie
i *
Nazwisko Whpisz nazwisko
PESEL *

Whpisz numer PESEL

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego reprezentanta ‘

Nalezy pamieta¢, iz dane osoby / o0sdb autoryzujgcych wysytke powinny byé zgodne ze sposobem
reprezentacji podmiotu. Do wysytki niezbedna jest autoryzacja za pomocga indywidualnego loginu i hasta.

Dane o0sdb muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajgcym z zatagczonych do wniosku dokumentéw
oraz ogoélnodostepnych rejestréow, w szczegélnosci KRS (dotyczy podmiotdw wpisanych w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej oraz rejestrze przedsiebiorcow).
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W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy danymi we wniosku, a danymi w ww. rejestrze SW, moze
wymagacé ztozenia przez beneficjenta dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu
prawnego niezbednych do wyptaty pomocy. W przypadku reprezentacji wieloosobowej oraz gdy dane osoby
do reprezentacji ulegty zmianie w stosunku do tych wykazanych w umowie o przyznaniu pomocy - nalezy
do wniosku dotfaczy¢ za posrednictwem PUE: Upowaznienie dla osoby reprezentujacej do ztozenia w imieniu
beneficjenta wniosku i wykonywania innych czynnosci w toku ubiegania sie o wyptate pomocy,
sporzadzone przez inne osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — w przypadku ubiegania sie
o wyptate pomocy przez osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
jezeli reprezentacja jest wieloosobowa.

Po uzupetnieniu formatki nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wré¢, Aby dane zostaty zapisane. Nacisniecie
przycisku Zapisz i dodaj kolejnego reprezentanta spowoduje réwniez zapisanie danych oraz przejscie do
wypetniania danych dotyczacych kolejnego reprezentanta. Jezeli zostanie uzyty przycisk Anuluj, dane te nie
zostang zapisane.

3. Czesc: Wykaz faktur

W ramach tej sekcji nalezy wykazaé posiadane dowody ksiegowe, dokumentujgce poniesione w ramach
operacji koszty — inwestycje w Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, a takze koszty ogdlne
zwigzane z operacja.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy,
z wyfaczeniem kosztéw ogdlnych, ktére mogg byé poniesione od dnia 01.01.2023 r.,, a w przypadku
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp rdwniez z zachowaniem zasad z niej wynikajacych.

W zakresach: start DG, start GA, start ZE, start GO, start KtZ rozpoczecie realizacji uproszczonego
biznesplanu mozliwe jest nie wczes$niej niz w dniu zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. W zwigzku z tym
data zaptaty za fakture nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy o przyznaniu pomocy (zgodnie
z Wytycznymi szczegdtowymi w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR z dnia 13.10.2025 r., ktére majg
zastosowanie do naboréw wnioskédw o wsparcie, dla ktérych regulamin naboru tych wnioskéw zostat
uzgodniony przez LGD z zarzagdem wojewddztwa nie wczesniej niz w dniu nastepujgcym po dniu podania tych
wytycznych do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi).

@ @ ® >
Informacje Dane Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zalgczniki
podstawowe identyfikacyjne rZECZOWO - rezultatu zobowiazania

beneficienta finansowe
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Wykaz faktur

Numer dokumentu

Whpisz numer dokumentu Wyczysc

+ Dodaj pozycje I + Dodaj dokument

Kwota kosztow kwalifikowalnych Akcje

Numer dokumentu Data dokumentu / ogélnych [PLN]

Aby wprowadzi¢ fakture nalezy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj dokument”, ktéry uruchamia okno do wprowadzenia
odpowiednich danych.
Dodawanie faktury lub dowodu poniesienia wydatkow

@® *Pole obowiazkowe do wypetnienia

Dane wystawcy

PESEL Wpisz PESEL

NIP Whpisz NIP

o . %
Imie | Nazwisko / Nazwa Whpisz imie i nazwisko lub nazwe

Szczegdbly dokumentu

*
Numer dokumentu Wpisz numer dokumentu

. . *
Numer ewidencyjny dokumentu Wpisz numer dokumentu

Rodzaj dokumentu *

Wybierz v
Data wystawienia dokumentu * dd-mme-rrrr 5
Data zaptaty * dd-mme-rrrr 5
Sposob zaptaty * Wybierz N

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny dokument

Sposob wypetnienia poszczegdlnych pozycji Wykazu faktur lub dowoddéw poniesienia wydatkow

Pozycje w Wykazie faktur lub dowoddéw poniesienia wydatkéw zawierajgce dane finansowe nalezy wypetnié
zgodnie danymi na tej fakturze lub réwnowainym dokumencie dowodowym. W przypadku faktur
zaliczkowych, do Wykazu faktur lub dowodéw poniesienia wydatkéw nalezy wpisa¢ tylko fakture koricowa
(jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajagc petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy
dotgczy¢ do wniosku.
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1. Dane wystawcy:
a) PESEL - nalezy wpisac¢ PESEL wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
(jezeli na dokumencie nie ma numeru NIP).
b) NIP - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej.
UWAGA: Beneficjent musi wprowadzi¢ jedng z danych — albo PESEL albo NIP. Jezeli zadne z tych pdl nie
zostanie uzupetnione, zapisanie danych nie bedzie mozliwe, a system wyswietli komunikat wymuszajgcy
ich dopisanie.
c) Imie i nazwisko/Nazwa - nalezy wpisa¢ imie lub nazwisko lub nazwe wystawcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.
2. Szczegéty dokumentu:

a) Numer dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem;

b) Numer ewidencyjny dokumentu - nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy na podstawie odrebnych
przepiséw beneficjent, nie jest zobowigzany do prowadzenia petnej ksiegowosci wg ustawy
o rachunkowosci. Przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktérym dany dokument
zostat zarejestrowany w ewidencji powadzonej przez beneficjenta np.:

— ewidencji VAT lub
— wykazie lub ewidencji sSrodkdéw trwatych,

W przypadku gdy beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji/wykazu w pozycje Numer ewidencyjny dokumentu
wprowadza kolejne numery. Takie wypetnienie Wykazu faktur/dowodoéw poniesienia wydatkéw spowoduje,
ze wykaz ten stanie sie dokumentem, w ktérym beneficjent prowadzi wtasciwg ewidencje, potwierdzajgc tym
samym wywigzanie sie z obowigzku prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

¢) Rodzaj dokumentu - do wyboru z listy rozwijalnej (rachunek, faktura, umowa, inne);

d) Data wystawienia dokumentu - - nalezy wybra¢ (ikona kalendarza B ) lub wpisa¢ date
wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie dzien - miesigc
— rok (DD-MM-RRRR);

e) Data zaptaty - nalezy wybraé (ikona kalendarza B ) lub wpisa¢ date dokonania zaptaty za
przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowazinej wartosci dowodowej
w formacie: dzien-miesigc-rok (DD-MM-RRRR) [data zaptaty nie moze by¢ wczesniejsza niz data
wystawienia dokumentu];

f) Sposdb zaptaty — do wyboru z listy rozwijalnej (karta, przelew).

Koszty kwalifikowalne musza by¢ ponoszone w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Po wpisaniu danych nalezy wybrac pole , Zapisz i dodaj kolejny dokument” lub ,,Zapisz i wré¢” lub ,,Anuluj”.
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Po zapisaniu dokumentu zaprezentowany zostanie widok:

Wykaz faktur

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu Wyczysc Szukaj

+ Dodaj pozycje l + Dodaj dokument
Numer dokumentu Data dokumentu Kwo]:a kosztéw kwalifikowalnych Akcje
/ ogolnych [PLN]
A 123 23-10-2025

Brak wprowadzonych danych

llosc wierszy na stronie: | 10 - z1

Do kazdej z faktur nalezy dodac co najmniej jedng pozycjg

Po dodaniu pierwszej faktury beneficjent moze dodad pozycje do danej faktury, za pomocga przycisku Dodaj
pozycje lub klikng¢ w ikone (:) znajdujaca sie przy danej fakturze, a nastepnie wybraé przycisk Dodaj pozycje.

Po kliknieciu przycisku ,,Dodaj pozycje” nad tabelg wyswietla sie okno, w ktérym beneficjent wybiera fakture,
do ktdrej chce dodaé pozycje.

Nastepnie beneficjent zaznacza, czy sg to koszty kwalifikowalne (z wylaczeniem kosztéw ogdinych), czy
koszty ogdlne. Wybrana opcja (radiobutton) determinuje, jakie pola zostang wyswietlone w sekcji ,,Szczegoty
pozycji”.

W przypadku gdy do danego dokumentu nie zostanie dodana pozycja system wymusi jej dopisanie
odpowiednim komunikatem.

Jezeli dokument (faktura lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) dotyczy zaréwno kosztéw
kwalifikowalnych, jak i kosztdw ogdlnych, nalezy doda¢ do jednej faktury dwa rodzaje kosztéw, korzystajac
z przycisku ,,Dodaj pozycje”.
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Dodawanie pozycji do dokumentu

@ * Pole obowiazkowe do wypelnienia

Numer dokumentu  Data dokumentu Kwota kosztéw kwalifikowalnych 7

ogdlnych [PLN]

® v FV2023/09/09M 2025-01-02 300 000,00
@& Zmien

Koszty
@ Koszty kwalifikowalne (z wytgczeniem kosztéw ogdlnych)

) Koszty ogdlne

Szczegbly pozyci

Nazwa zadania*

Wybierz zadanie z listy ~

Wyszczegéinienie zakresu rzeczowego*

Wybierz wyszczegdinienie z listy A

Nazwa towaru lub ustugi na dokumencie®

Wpisz nazwe towaru lub ustugi

Numer pozycji na dokumencie*

Whpisz numer pozycji na dokumencie

Kwota netto™

0,00 PLN

Kwota brutto*

0,00 PLN

Kwota kosztdw kwalifikowalnych / ogdinych*

0,00 PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng pozycje I

W przypadku zaznaczenia opcji Koszty kwalifikowalne podczas dodawania pozycji do dokumentu nalezy
uzupetni¢ dane w polach:

a) Nazwa zadania

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalnej.
b) Woyszczegdlnienie zakresu rzeczowego

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta z listy rozwijalne;.
¢) Nazwa towaru lub ustugi na dokumencie

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
d) Numer pozycji na dokumencie

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
e) Kwota netto

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
f) Kwota brutto

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.
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g) Kwota kosztéw kwalifikowalnych / ogéinych
Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta

Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji kosztéw kwalifikowalnych, kazdg nalezy wprowadzié poprzez
wcisniecie przycisku Zapisz i dodaj kolejng pozycje.

Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji dotyczgcych tej samej pozycji z zestawienia rzeczowo -
finansowego nalezy wpisaé numery tych pozycji, ktére stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

Dodawanie pozycji do dokumentu

@ * Pole obowiazkowe do wypelnienia

MNumer dokumentu  Data dokumentu Kwota kosztéw kwalifikowalnych /
ogdinych [PLN]
® v FV2023/09/09M 2025-01-02 300 000,00
@ zZmien
Koszty
() Koszty kwalifikowalne (z wytaczeniem kosztéw ogélnych)
(@ Koszty ogdlne
Szczegbly pozycji

Rodzaj kosztu*

Wybierz rodzaj kosztu z listy ~

Nazwa towaru lub ustugi na dokumencie*

Whpisz nazwe towaru lub ustugi

Numer pozycji na dokumencie®

Wpisz numer pozycji na dokumencie

Kwota netto*

0,00 PLN
Kwota brutto®

0,00 PLN

Kwota kosztéw kwalifikowalnych / ogdlnych*

0,00 PLN

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng pozycje I

W przypadku zaznaczenia opcji Koszty ogdlne podczas dodawania pozycji do dokumentu nalezy uzupetnié
dane w polach:

a) Rodzaj kosztu

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.
b) Nazwa towaru lub ustugi na dokumencie

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.
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c¢) Numer pozycji na dokumencie

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.
d) Kwota netto

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.
e) Kwota brutto

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.
f) Kwota kosztow kwalifikowalnych / ogéinych

Pole obowigzkowe do wypetnienia przez beneficjenta.

UWAGA: Koszty ogdlne nie mogg przekracza¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

Po wpisaniu poszczegdlnych dokumentéw do Wykazu faktur system automatycznie dokona sumowania
wszystkich pozycji w polu Suma kosztéw kwalifikowalnych (z wytaczeniem kosztéw ogdlnych), Suma
kosztow ogolnych oraz Suma kosztéw kwalifikowalnych i ogélinych.

Po wypetnieniu wszystkich ww. pozycji w Wykazie faktur dane zostang zaprezentowane w formie
tabelaryczne;j:

Wykaz faktur

Numer dokumentu

Wpisz numer dokumentu Whyczysc

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument
Numer dokumentu Data dokumentu Kwo}a kosztow kwalifikowalnych Akcje
{ ogolnych [PLN]
w1 15-053-2026 H
v 2 16-05-2026 :

Po kliknieciu ikonki ~ znajdujgcej sie przy kolumnie Numer dokumentu zostang zaprezentowane
pozostate dane uwzglednione w tym zestawieniu.

+ Dodaj pozycje + Dodaj dokument
MNumer dokumentu Data dokumentu Kwo'ta SsoRti kanakaalngeh bitede
/ ogolnych [PLN]
gt 15-05-2026 30 000,00 i
Mazwa towaru / ushugi Kwota netto [PLN] Kwota brutte [PLN] Kwota kosztow kwalifikowalnych /

ogélnych [PLN]

T 25 000,00 30 000,00 30000,00 H

v 2 16-05-2026 :

Wprowadzone dane mozna edytowac i usuwac. W tym celu nalezy wybrac ikone akgji (:).
Przycisk ,Zapisz i wré€ do listy” powoduje zapisanie danych i powrét do ekranu z panelami zadan.

Aby przejs¢ do wypetniania kolejnych czesci wniosku nalezy nacisng¢ przycisk: Przejdz dale;j.
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4. Czesc¢: Zestawienie rzeczowo finansowe

UWAGA: Zaktadka Zestawienie rzeczowo - finansowe widoczna jest wytgcznie dla zakreséw wsparcia:

— Rozwdj przedsiebiorczosci poprzez rozwéj DG

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GA

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie ZE

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GO

— Rozwdj wspotpracy poprzez rozwdj KtZ

— Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej

— Ksztattowanie swiadomosci obywatelskiej

— Wigczenie spoteczne seniordw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji
— Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi

UWAGA: Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy operacji okreslony w zestawieniu
rzeczowo -finansowym operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, wniosek w tej sprawie (dotyczacy
operacji, ktorej zakres ma by¢ zmieniony poprzez aneksowanie umowy), beneficjent sktada przed ztozeniem
WoP. W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy zostanie rozpatrzony

negatywnie, natomiast wniosek o ptatno$¢ zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

Zestawienie rzeczowo - finansowe

Koszty kwalifikowalne (z wytaczeniem kosztow ogélnych - Kk) N
Uzupetnij dane wg rozliczenia klikajac w ikone akcji w danym rekordzie.
Mazwa zadania Mr partnera realizujacego zadanie Akgje

~ zadi 1

Wyszczegolnienie jem. llosSE wg Kosztywg  Witym VAT  llosc wg Koszty wg W tym VAT

zakresu rzeczowego umowy Umowy [PLN] rozliczenia rozliczenia [PLN]

[PLN] dla etapu [PLM]
kklel s7L 25,00 1250,00 2,00 45,00 55,00 45,00 H
llogé wierszy na stronie: | 10 = z1

Suma koszrow kwalifikowalnych (Kk) wg umowy 1250,00 PLN
Suma kosztow kwalifikowalnych (Kk) wg rozliczenia 55,00 PLN

\ Pole: Nazwa zadania

Pole zablokowane do edycji. Beneficjent nie moze modyfikowaé nazwy zadania.
automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub zaakceptowanego Aneksu.

Pole uzupetnione

\ Pole: Numer partnera realizujgcego zadanie
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W polu "Nr partnera realizujgcego zadanie" wyswietlane sg numery Partnerdw, ktdrzy zostali przypisani do
zadan na ostatniej instancji WoPP lub aneksu. Pole zablokowane do edycji, beneficjent nie moze
modyfikowaé nr partnera realizujgcego zadanie.

Beneficjent po wybraniu ikony akcji (:) uzupetnia informacje dotyczace rozliczenia.
Uzupetnianie informacji dotyczacych rozliczenia

w ramach kosztéw kwalifikowalnych (z wytaczeniem kosztéw ogdlnych - Kk)

(® *Pole obowiazkowe do wypelnienia
Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego
kk1

Jednostka miary

roboczo godziny

lloSE wg umowy

65,00
Koszty wg umowy
250,00 PLN
W tym VAT
1,00 PLN
llos¢ wg rozliczenia *
0,00
Koszty wg rozliczenia *
0,00 PLN
W tym VAT *
0,00 PLN

\ Pole: Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego \

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

‘ Pole: Jednostka miary ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

| Pole: llo¢ wg. umowy |

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.
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\ Pole: Koszty wg. umowy

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

| Pole: W tym VAT

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

‘ Pole: llos¢ wg. rozliczenia

Pole edytowalne, wypetniane obowigzkowo przez beneficjenta.

‘ Pole: Koszty wg. rozliczenia

Pole edytowalne, wypetniane obowigzkowo przez beneficjenta.

‘ Pole: W tym VAT

Pole edytowalne, wypetniane obowigzkowo przez beneficjenta.

Analogicznie uzupetniane sg informacje dotyczgce rozliczenia w ramach kosztéw ogélnych.
Uzupetnianie informacji dotyczacych rozliczenia
w ramach kosztéw ogolnych (Ko)

(@ *Pole obowigzkowe do wypelnienia

Rodzaj kosztu
ko2etap1

Jednostka miary
kg

llos¢ wg umowy

6 552,00
Koszty wg umowy
655,25 PLN
W tym VAT
54,00 PLN
llos¢ wg rozliczenia *
0,00
Koszty wg rozliczenia *
0,00 PLN
W tym VAT *
0,00 PLN

Numer partnera ponoszacego koszt

1
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Pole ,, Rodzaj kosztu” jest nieedytowalne. Beneficjent nie ma mozliwosci modyfikacji nazwy rodzaju kosztu.
Pole wypetniane jest automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub z zaakceptowanego Aneksu
do umowy.

Pole Numer partnera ponoszacego koszt jest nieedytowalne. Beneficjent nie ma mozliwosci modyfikacji nr
partnera ponoszgcego koszt. Pole wypetniane jest automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP
lub zaakceptowanego Aneksu do umowy.

Po wpisaniu poszczegélnych danych system automatycznie dokona sumowania wszystkich pozycji w polu
Suma kosztow operacji (Kk+ Ko) wg rozliczenia.

5. Cze$¢: Dane finansowe

| Sekcja: Dane finansowe

@ © & @ ®
Informacje Dane Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe  WskaZniki Oswiadczenia i Zataczniki
podstawowe identyfikacyjne rZeczowo - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

Dane finansowe

i) * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane finansowe

Koszty catkowite operacji *

Whpisz koszty catkowite operacji PLN

Pole jest wymagane

Kwoty wg umowy

Koszty realizacji operacji dla etapu (Kk + Ko) 1250.00 PLN
Whnioskowana kwota pomocy wg umowy / dla 21333.00 PLN
etapu ‘
Kwoty wg rozliczenia

Koszty realizacji operacji wg rozliczenia (Kk + 125321 PLN
Ko) .
Poziom dofinansowania operacji * 2330 %
\.:Injoskowana kwota pomocy wg rozliczenia 253.32 PLN
Kwota zaliczki / wyprzedzajacego 0,01 PLN

finansowania do rozliczenia dla etapu *

Numer rachunku bankowego beneficjenta * PL 52 1010 1023 0374 0175 6360 8836
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\ Pole: Koszty catkowite operacji \

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta.

‘ Pole: Koszty realizacji operacji dla etapu (Kk+Ko) ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

‘ Pole: Wnioskowana kwota pomocy wg umowy / dla etapu ‘

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub
zaakceptowanego Aneksu do umowy.

‘ Pole: Koszty realizacji operacji wg rozliczenia (Kk+ Ko) ‘

UWAGA: Pole widoczne jest wytgcznie dla zakreséw wsparcia:

— Rozwdj przedsiebiorczosci poprzez rozwéj DG

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GA
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie ZE
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GO
— Rozwdj wspotpracy poprzez rozwdj KtZ

— Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej

— Wiaczenie spoteczne seniordw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji

— Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi

Pole zablokowane do edycji, wypetniane automatycznie na podstawie danych z zestawienia rzeczowo-
finansowego.

\ Pole: Poziom dofinansowania operacji \

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP lub zaakceptowanego Aneksu do
umowy, z mozliwoscig edytowania przez beneficjenta.

‘ Pole: Wnioskowana kwota pomocy wg. rozliczenia ‘

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta (istnieje mozliwos¢ wpisania liczb z uwzglednieniem
dwdéch miejsc po przecinku).

W przypadku zakresow:

— Rozwdj przedsiebiorczosci, poprzez start DG

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start GA
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start ZE
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start GO
— Rozwdj wspotpracy poprzez start KtZ

— Przygotowanie projektdw partnerskich

nalezy wprowadzi¢ kwote wskazang w polu ,Wnioskowana kwota pomocy wg umowy”.
W przypadku zakresow:

— Rozwdj przedsiebiorczosci poprzez rozwéj DG

— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GA
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie ZE
— Rozwdj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GO
— Rozwdj wspotpracy poprzez rozwdj KtZ
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— Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej
— Wiaczenie spoteczne seniordw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji
— Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi

whnioskowana kwota pomocy wg. rozliczenia nie moze by¢ wyzsza niz kwota z pola Koszty realizacji operacji
wg rozliczenia.

‘ Pole: Kwota zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania do rozliczenia dla etapu

Pole obowigzkowe do uzupetnienia przez beneficjenta, jesli zostata wyptacona zaliczka lub wyprzedzajace
finansowanie (i nie zostata zwrdécona przed ztozeniem wniosku o ptatnosé). Jesli nie przyznano lub nie
wyptacono zaliczki lub wyprzedzajgcego finansowania nalezy wpisa¢ kwote ,,0”.

UWAGA: Kwota zaliczki nie moze by¢ wieksza niz 50% kwoty przyznanej pomocy a kwota wyprzedzajacego
finansowania 44%

lezeli okaze sie, iz zaliczka/wyprzedzajgce finansowanie zostato wyptacone w nadmiernej wysokosci,
beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki/wyprzedzajgcego
finansowania wraz z naleznymi odsetkami.

Zaliczka pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi przez beneficjenta wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi za okres miedzy terminem
zwrotu srodkow przez beneficjenta, wyznaczonym w decyzji ustalajgcej kwote srodkéw do zwrotu, a datg
zwrotu catosci zadtuzenia lub odliczenia.

Wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, od dnia przekazania tych srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich
zwrotu.

W zakresach: start DG, rozwéj DG, start GA, rozwdj GA, start ZE, rozwdj ZE, start GO, rozwdj GO, start KtZ,
rozwdj KkZ sposrdd instrumentdw prefinansowania operacji dopuszczalna jest jedynie zaliczka.

W _pozostatych zakresach wsparcia mozliwa jest zaliczka lub wyprzedzajace finansowanie (zgodnie
z Wytycznymi szczegétowymi w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR z dnia 13.10.2025 r., ktére majg
zastosowanie do naboréw wnioskédw o wsparcie, dla ktérych regulamin naboru tych wnioskéw zostat
uzgodniony przez LGD z zarzagdem wojewddztwa nie wczesniej niz w dniu nastepujgcym po dniu podania tych
wytycznych do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi).

‘ Pole: Numer rachunku bankowego beneficjenta ‘

Pole uzupetniane automatycznie z mozliwoscig edycji — beneficjent moze manualnie wpisaé nalezgcy do niego
numer rachunku bankowego/rachunku w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory majg by¢
przelane srodki z tytutu przyznanej pomocy w ramach interwenc;ji 1.13.1.

W przypadku gdy beneficjent zamierza wpisa¢ numer rachunku bankowego inny niz ten ktéry zostat podany
we wniosku o wpis do ewidencji producentéow (EP), zobowigzany jest do przedtozenia dokumentu
potwierdzajgcego, iz beneficjent jest wtascicielem/wspdtwtascicielem danego rachunku bankowego
i dofaczy¢ stosowny dokument w czesci ,,Zatgczniki”.

Wprowadzony numer musi sie sktadac z ciggu 26 cyfr. Niezgodnos¢ wprowadzonego numeru (pod wzgledem
technicznym) skutkuje wyswietleniem sie komunikatu: Nieprawidtowy numer konta.
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Sekcja: Dane cesjonariusza

Nalezy o$wiadczy¢, czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci, poprzez wybranie wtasciwej odpowiedzi.

Dane cesjonariusza
Nalezy dodac co najmniej jednego cesjonariusza w przypadku zawarcia umowy cesji wierzytelnosci

Oswiadczam, ze: *
(@ zawarto umowe cesji wierzytelnosci

() nie zawarto umawy cesji wierzytelnosci

+ Dodaj cesjonariusza

W przypadku, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swojg
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, nalezy zaznaczy¢ opcje ,zawarto umowe cesji
wierzytelnosci” i wypetni¢ dane dotyczace cesjonariusza poprzez uzycie przycisku ,,+ Dodaj cesjonariusza”.

Dodawanie danych cesjonariusza x

P

(D *Pole obowigzkowe do wypelnienia

Dane identyfikacyjne

Imic i Nazwisko / Nazwa l |v'\-'::|isz imie i nazwisko lub nazwe cesjonariusza l
cesjonariusza *
*

Numer rachunku bankowego I PL Wpisz numer rachunku bankowego cesjonariusza l
Whnioskowana kwota do wyptaty * I 0.00 BLN l
Adres zamieszkania / Siedziba

N .
Wojewadztwo Wybierz wojewddziwo N l
Powiat _ _ o
Gmina s e A
Migjscowose ~ I o

— *
Kod pocztowy Wpisz kod pocztowy

Wppisz ulice

Nurmer budynku * Wppisz numer budynku

|
Ulica l
|

Numer lokalu | Wpisz numer lokalu

Anuluj Zapisz i dodaj kolejnego cesjonariusza
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Po uzupetnieniu danych system dokona obliczet w zakresie podziatu kwot dla cesjonariuszy i beneficjenta.
Kwota dla beneficjenta jest réznicg pomiedzy wartoscig wskazang w polu Wnioskowana kwota pomocy wg
rozliczenia, a wartoscig wskazang w polu Wnioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza.

Przyktadowo przy kwocie pomocy wynoszacej 50 000 PLN i kwocie dla cesjonariusza 10 000 PLN zapis w tabeli
bedzie wyglgdat nastepujgco:

Whnioskowana kwota do wyplany:

dla cesjonariuszy

dla beneficjenta

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej przenosi swojg
wierzytelnos¢ w catosci albo czesci wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dofaczy¢ takg umowe do
whniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew
ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza a z umowy tej nie wynika nr rachunku cesjonariusza do przelewu
wowczas beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie z banku lub spdtdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej, w ktérym zostanie wskazany nr danego cesjonariusza.

Akceptacja danych cesjonariusza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku ,, Zapisz i wré¢”.
Wprowadzone dane mozna edytowac i usuwac. W tym celu nalezy wybrac ikone akgji (:).

W przypadku zaznaczenia opcji ,nie zawarto umowy cesji wierzytelnosci”, nalezy przejs¢ do kolejnej strony
formularza.

6. Czesc: Wskazniki rezultatu

& © © o o ® >
Informadje Dane Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Odwiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne FZECZOWO - rezultatu zobowizzania

beneficjenta finansowe

Wkazniki rezultatu

Docelowa wartosc ]
Zrealizowana

Wskaznik jm. wskainika zgodnie i - Akcje
wartosc wskaZnika
Z Umow3
Poprawa_ realizacji celéw dzieki wiedzy i Liczba 0s6b 2 5 :
innowacjom
Realizacja celow srodowiskowych lub
klimatycznych poprzez inwestycje na obszarach - nie tak :
wiejskich
taczenie obszardw wiejskich w Europie Liczba osob 58 58 B
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Edytowanie wartosci wskaznika

@® *Pole obowigzkowe do wypetnienia

Nanpmmslernie Rozwdj gospodarki wiejskiej

Jesinostka miang Liczba przedsiebiorstw

Docelowa wartosc wskaznika
zgodnie z umowa

Zrealizowana wartos¢ wskaznika * 1 }

\ Pole: Wskaznik \

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

‘ Pole: Jednostka miary (j.m.) ‘

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

‘ Pole: Docelowa warto$¢ wskaznika zgodnie z umowg ‘

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z ostatniego WoPP.

Dla wskaznika "Realizacja celéw S$rodowiskowych lub klimatycznych poprzez inwestycje na obszarach
wiejskich" wartos¢ wyswietlana jest jako "Tak" lub "Nie" (zgodnie z wyborem, ktérego dokonat beneficjent
na WoPP).

‘ Pole: Zrealizowana wartos¢ wskaznika

Pole uzupetniane obowigzkowo prze Beneficjenta. W polu beneficjent ma mozliwos¢ wpisania faktycznej
zrealizowanej wartosci wskaznika — istnieje mozliwos¢ wpisania liczb z uwzglednieniem dwdéch miejsc po
przecinku.

Poszczegdlne pozycje po dodaniu mozna edytowaé, wykorzystujgc do tego celu ikone akgji (:).

Po zakonczeniu obstugi przedmiotowej zaktadki nalezy nacisng¢ pole ,Przejdz dalej”, co umozliwi przejscie
do kolejnej czesci wniosku.
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7. Czesc: Oswiadczenia

© % © © o © ® >
Informacje Dane Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki
podstawowe identyfikacyjne FZECZOWO - rezultatu zobowigzania

beneficenta finansowe

Oswiadczenia i zobowigzania
Przeczytaj i potwierdz zapoznanie sie z ponizszymi oswiadczeniami

il * Pole cbowigzkowe do wypehnienia

Zapoznanie sie z trescig oSwiadczen jest obowigzkowe.

Po zapoznaniu sie z trescig oSwiadczen i zobowigzan nalezy zaznaczy¢ checkbox przy poszczegdlnych grupach
os$wiadczen/zobowigzan. Oznaczenie checkboxu oznacza potwierdzenie prawdziwosci ztozonego
os$wiadczenia oraz swiadomosci okreslonych zobowigzan.

Brak zaznaczenia ktéregokolwiek checkboxu w tej czesci wniosku uniemozliwia przejscia do nastepnej czesci
formularza wniosku.

Nastepnie nalezy nacisngc¢ przycisk , Przejdz dalej” co umozliwi przejscie do kolejnej czesci wniosku.

8. Czesc: Zataczniki

@ © © © © © © ® >
Informacje Dane Wikaz faktur Zestawienie Dane finansowe Weskazniki Oswiadczenia i Zalgczniki
podstawowe identyfikacyjne rZECZOWO - rezultatu zobowigzania

beneficjenta finansowe

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikdw. Nalezy jg wypetni¢ poprzez dotfgczenie
odpowiednich w zaleznosci od zakresu zrealizowanej operacji zatacznikdw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw wyptaty, odpowiednio posredniej lub koncowej raty pomocy w ramach interwenc;ji 1.13.1.

Zaden z zatacznikéw nie jest obowigzkowy do dodania przez beneficjenta (brak ktéregos z zatacznikdw nie
blokuje przejscia do kolejnej zaktadki).

Istnieje mozliwosé¢ dodania innych zatgcznikdw niz wymienione we wniosku o ptatnosé, w pozycji: ,Inne
zatgczniki”.

W przypadku dotgczenia btednego dokumentu, mozna ten zatgcznik usung¢, poprzez nacisniecie ikonki , kosz”
i ponownie dotgczy¢ wtasciwy.

Dofaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym. Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane s za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresdci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono inaczej.

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikdw:

- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatgcznika to 50 MB;
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- dopuszczalne sg nastepujace typy plikow: '.doc', ".docx’, ".xls', ".xlIsx', ".csv', ".ppt’, .pptx', ".jpg’, ".jpeg,
"tif', "tiff', ".geotiff’, .png', ".svg', .pdf', ".txt', ".rtf', '.xps', ".odt', .ods', .odp', .zip', ".tar', '.gz', '.gzip',
72", 'xml', 'xsd', '.gml', ".rng', 'xsl', 'xslt', “tsI', 'XMLsig', '.XAdES', '.PAdES', '.CAdES', ".ASIC,
'XMLenc', “.waV', ".mp3', "avi', "mpg', .mpeg', ".mp4’, ".'mda’, .mpegd’, '.ogg', '.ogVv', .dwg', '.dwf’,
"dxf', ".dgn', ".jp2', ".ath’, '.kst';

- nazwa pliku zatgcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakdéw wraz z rozszerzeniem pliku;

- w nawie pliku nie moga wystepowac niedozwolone znaki: !,~,#,%,&,},spacja

- wdanej kategorii zatgcznikéw mozna dodac¢ max 50 zatgcznikéw (dodanie wiekszej ilosci zatgcznikow
powoduje blokade za pomoca ukrycia ikony akcji Dodaj zatacznik i zaprezentowanie komunikatu:
Dodates/as maksymalng ilos¢ zatacznikéw).

- system umozliwia jednoczesne dodanie wielu zatgcznikow (w przypadku, kiedy beneficjent wykonat
probe jednoczesnego dodania dla wiekszej ilosci zatgcznikéw niz 50 lub po wykonaniu préby
jednoczesnego dodania wielu zatgcznikéw okazuje sie, ze w sumie bedzie ich wiecej niz 50 (razem
z tymi, ktore juz zostaty dodane w formularzu) system blokuje dodanie wybranych zatgcznikow
i prezentuje sie komunikat: Préba dodania zatgcznikbw nie powiodta sie. Przekroczytes/as$
dopuszczalny limit zatagcznikéw, ktory wynosi: 50. Usun zataczniki z formularza i ponéw probe
zapisu lub dodaj mniejszg ilos¢ zatgcznikow i pondw probe zapisu).

- nazwy zatgcznikdw nie mogg sie powtarzac (w przypadku zapisu pojedynczego pliku system blokuje
dodanie zatacznika i prezentuje komunikat: W sekcji Nazwa Sekcji zatgczytes/as juz plik o nazwie:
nazwapliku., w przypadku zapisu grupowego system zapisuje tylko te pliki, dla ktérych nazwy sg
unikatowe w ramach catej sekcji. System nie zapisuje pliku, ktérego nazwa jest identyczna z nazwa
pliku, ktéry zostat juz dodany do sekcji i prezentuje komunikat: W sekcji Nazwa Sekcji zatgczytes/as
juz plik o nazwie: nazwapliku),

Jesli beneficjent zamierza zatgczyc¢ typ pliku, ktéry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie, to nalezy
ten plik skompresowac (spakowac) za pomocg aplikacji do kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskac plik
z jednym z rozszerzen: .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

Zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotacza sie jako dokumenty utworzone za pomoca PUE.

W przypadku, gdy zatgcznikami sg dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, dotgcza
sie je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentéw sporzgadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te osobe
podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne

W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajgcych opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, nie zostaty
dotgczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio w SW lub nada¢
w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe lub w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej w tym réwniez za posrednictwem ustugi ,,Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wystaé na adres
do doreczen elektronicznych, o ktédrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych.

W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowigzany przekaza¢ do SW oryginaty ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych przez
ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentédw powinien figurowaé zapis,
czy zostaty one sporzgdzone z oryginatéw, czy tez z ttumaczen lub odpisdw dokumentéw oraz czy ttumaczenie
lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r.
o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326)
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Po zakoriczeniu wypetniania tej czesci wniosku nalezy nacisna¢ pole ,,PRZEJDZ DALEJ” co umozliwi przejicie
do kolejnej czesci wniosku.

Lista zatgcznikow
Wymagania dotyczace zatgcznikdw zostaty zawarte ponizej w opisie kazdego z nich.

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j

W trakcie autoryzacji wniosku o ptatnos¢, akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

[E

. Faktury (dawniej faktury VAT);

. Faktury ustrukturyzowane;

. Faktury z adnotacjg ,,samofakturowanie”;

. Faktura VAT RR;

. Faktury z adnotacjg ,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

. Rachunki;

. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

. Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

10. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do
umoéw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci
gospodarczej, nalezy dotgczyé rachunek okreslajacy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajgcy istnienie obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument
wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. deklaracji ZUS DRA wraz raportem
imiennym stanowigcym zatacznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajagcym naliczenie odpowiednich sktadek
dla danej osoby) wraz z dowodami ich zaptaty;

11. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w dokumentacji ksiegowej
dotyczacych niektorych wydatkéw (kosztéw), zaopatrzone w date i podpisy osdb, ktére bezposrednio
dokonaty wydatkéow (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilos¢, cene
jednostkowg i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢ kosztu
(wydatku) — na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 6 wrzesnia
2025 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1299).
Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.). Zgodnie z ww. ustawg, dowdd
ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji (nazwa towaru/ustugi musi jednoznacznie
wskazywac co jest przedmiotem zakupu tak, aby mozna byto stwierdzi¢ zgodnos$é zakupu z zakresem
rzeczowym zawartej w umowy. W przypadku niejednoznacznej nazwy, konieczne bedzie dostarczenie przez
beneficjenta stosownego oswiadczenia sprzedawcy) oraz jej warto$é, date dokonania operacji, a gdy dowdd
zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby,
ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art.
21 ust. 1a ww. ustawy).

O 00N O Ul b W N

Beneficjent zobowigzany jest sprawdzié, czy zataczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaty poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy.

Zgodnie z art. 2 pkt. 31 ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) przez fakture rozumie
sie ,dokument w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej zawierajgcy dane wymagane ustawg
i przepisami wydanymi na jej podstawie”.
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Zgodnie z art. 2 pkt 32a ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) przez fakture
ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz
z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Natomiast art. 106e ust. 1 ww. ustawy okre$la, iz faktura powinna zawierac¢ przede wszystkim:

— date wystawienia,

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje
fakture,

— imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

— numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

— numer, za pomocg ktérego nabywca towardow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi,

— date dokonania lub zakorczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,
jezeli nastgpita przed sprzedazg, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury,

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

— miareiilos¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

— cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

—  kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile
nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

— wartos¢ dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty podatku
(wartos$¢ sprzedazy netto),

— stawke podatku,

— sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami podatku i
sprzedaz zwolniong od podatku,

— kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku,

— kwote naleznosci ogétem.

Przedstawione do refundacji faktury beneficjent dotacza jako elektroniczne kopie dokumentéw
sporzadzonych w postaci papierowej lub wytworzone w postaci elektroniczne;.

W przypadku faktur ustrukturyzowanych jako zatgczniki mogg by¢ dotgczone:

— wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), zawierajgce informacje o
transakcji, numer KSEF oraz kod/y QR lub link pozwalajace na weryfikacje faktury w KSeF (np. w pliku
pdf);

— wizualizacje faktur wystawionych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), ktore zostaty udostepnione
nabywecy przez sprzedawce, zawierajace informacje o transakcji, numer KSeF oraz kod/y QR lub link
pozwalajgce na weryfikacje faktury w KSeF (np. w pliku pdf).

W ramach KSeF jedynym dopuszczalnym sposobem skorygowania jakiegokolwiek btedu zaréwno
rachunkowego, jak i formalnego jest wystawienie faktury korygujgcej przez sprzedawce (nie ma mozliwosci
wystawienia noty korygujgcej przez kupujgcego).

UWAGA: w przypadku zakreséw start DG, start GA, start ZE, start GO, start KtZ faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej (wraz z dowodami zapfaty), stanowig jedynie potwierdzenie
zrealizowanie zakresu rzeczowego operacji.

Dokumenty potwierdzajgce ptatnos¢ (dowody zaptaty)

Do przedstawionych faktur i dokumentdw o rédwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczyé
potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci tj. dowody pfatnosci bezgotéwkowej
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i gotéwkowej. W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci (w przypadku
ptatnosci kartg niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie zaptaty za fakture (lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku lub

— polecenie przelewu lub

— polecenie zaptaty lub

— wycigg z dokonania transakgcji karta.

W przypadku czesciowej zaptaty w formie gotdwkowej, do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna
jedynie te wydatki, ktére zostaty optacone w formie bezgotdwkowej. Niemniej jednak, wymagane bedzie
udokumentowanie zaptaty za caty dokument przedstawiony do refundacji, stgd koniecznos¢ przedstawiania
rowniez dowoddw ptatnosci gotdéwkowych.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposdb definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.
Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych
wpfat.

Wyciagg bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci i moze
zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym
dokonano zapfaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.
W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podac po jakim
kursie dokonano ptatnosci. Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyjgé kurs podany przez bank
beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120, z pézn. zm.).

,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia (...) odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o rownowaznej
wartosci dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez
bank beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowacd
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank beneficjenta. Kurs zastosowany przez
bank beneficjenta nalezy podac poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rGwnowaznej wartosci dowodowej
lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktédrym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi
(prowadzonymi w tej samej walucie), nalezy zastosowac $redni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego dzien
zaptaty.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych
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W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej
z dnia dokonania transakc;ji zapfaty.

Informacje szczegétowe do ptatnosci bezgotéwkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

W kazdym przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w SW rzeczywistego kursu po
jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy
transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku ktéry nie prowadzi tabel kurséow
walut przeliczanych na ztote, nalezy zastosowac kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania
transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowac kurs sredni NBP obowigzujacy w dniu
dokonania transakcji zaptaty.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze byé w szczegdlnosci:

— o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej
o dokonaniu zaptaty przez beneficjenta ptatnosci gotowkowej sporzgdzone w formie odrebnego
dokumentu lub

— adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez beneficjenta na fakturze lub
dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j lub

— dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych
wptat. Dowdd zaptaty gotdwkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujacg wpftate.

\ Dokumenty potwierdzajace promowanie Swiadczonych przez beneficjenta ustug lub produktéow

Zatacznik dotyczy zakreséw: start DG, start GA, start GO, start ZE i start KtZ i rozwéj DG, rozwdj GA, rozwdj
GO, rozwdj ZE i rozwdj KtZ.

Nalezy dotaczy¢ zataczniki potwierdzajace, ze Beneficjent realizuje plany, poprzez: promowanie
Swiadczonych ustug lub oferowanych produktdw, biezgca aktualizacje ich zakresu lub asortymentu, tj.
informowanie o wszelkich zmianach w asortymencie, nowych ustugach, zmianach w dostepnych produktach
lub ustugach.

Jako dowody mozna przedstawié: ulotki informacyjne, wydruki ze stron internetowych, materiaty z mediéw
spotecznosciowych.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedacg podstawg wystawienia kazdej,
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa
towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnosi
sie do uméw zawartych przez beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego beneficjent przedstawia/beneficjenci
przedstawiajg fakture (lub dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej), na ktérej nazwa towaru lub
ustugi odnosi sie do umoéw zawartych przez beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw
kwalifikowalnych.

Wycena okreslajgca wartos¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym w ramach ochrony dziedzictwa
lokalnego)
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Zatgcznik wymagany w przypadku operacji dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego
i historycznego w ramach, ktérych dokonano zakupu uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo
historycznym. Wycena powinna by¢ zatagczona wraz z opinig biegtego rzeczoznawcy posiadajgcego
uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

Interpretacja przepisbw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy beneficjent ztozyt do wniosku o przyznanie pomocy Oswiadczenia
o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Obowigzek dostarczenia ww. zatgcznika dotyczy Beneficjenta, ktory do wniosku o przyznanie pomocy ztozyt
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, do kosztow kwalifikowalnych operacji wtgczyt podatek VAT, oraz
widnieje w udostepnionej przez Ministerstwo Finanséw pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/bazie
podatnikéw VAT, jako czynny podatnik VAT.

‘ Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci ‘

Zatgcznik jest wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zawart w ramach operacji umowy najmu lub dzierzawy
maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci.

‘ Oswiadczenie podmiotu o wielkosci przedsiebiorstwa ‘

Zatgcznik nie jest wymagany w przypadku Beneficjenta niewykonujgcego dziatalnosci gospodarczej, do ktérej
stosuje sie przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Dokumenty potwierdzajgce:

- prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

- korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktdrym mowa w art. 123 ust. 2 lit. B pkt (i)
rozporzadzenia 2021/2115 w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych albo

- prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, gdy na podstawie
odrebnych przepisdw beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych

Powyzsze zataczniki wymagane w przypadku, gdy beneficjent zadeklarowat w czesci Informacje podstawowe
whniosku o ptatnosé, iz prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji.

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci dotgcza do wniosku o ptatnos¢ wydruk z kont
ksiegowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiegowania) odnosnie
przeptywoéw finansowych, zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek) lub, wyciag z polityki rachunkowosci firmy
dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja lub, wyciag
z zaktadowego planu kont, dokumentujgcy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje
jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zaznaczyt w czesci Informacje podstawowe wniosku o ptatnos¢ checkbox nie
prowadze oddzielnego systemu rachunkowosci zobowigzany jest do zatgczenia do WoP wypetnionego
zatgcznika — Zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentdéw ksiegowych, gdy na podstawie odrebnych
przepisow beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiqgg rachunkowych, ktéry stanowi zatgcznik do
Instrukcji wypetniania wniosku (...).

Decyzja o pozwoleniu na budowe (zatgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku o przyznanie
pomocy nie byt ostatecznym dokumentem)

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy na etapie WoPP Beneficjent do wniosku zatgczyt decyzje o pozwoleniu
na budowe bez klauzuli ostatecznosci (tzn., gdy albo nie uptynat jeszcze termin na wniesienie odwotania od
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decyzji, albo od decyzji zostato wniesione odwotanie) woéwczas klauzula ostatecznosci jest wymagana na
etapie ptatnosci posredniej (tzn. w przypadku, gdy od decyzji w ogdle nie byto wnoszone odwotanie lub mimo
whiesienia odwotania decyzja zostata utrzymana w mocy).

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika
z przepisow prawa budowlanego

Dokument powinien by¢ dotgczony do WoP, w ramach, ktérego wystepujg zadania, ktére zostaty zakoriczone
oraz dla ktérych, z odrebnych przepisow wynika obowigzek uzyskania decyzji (kategorie obiektu
budowlanego, dla ktérego wymagane jest uzyskanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie, okresla art. 55
ustawy Prawo budowlane).

Dotgczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakoriczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wtasciwy organ natozyt taki obowigzek wraz z:

- oSwiadczeniem beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robdt wtasciwy organ
nie wnidst sprzeciwu,

- zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakoriczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni

Dokument powinien by¢ dotgczony do wniosku, w ramach, ktérego wystepujg zadania budowlane, ktére
zostaty zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepisow wynika obowigzek ztozenia Zawiadomienia
o zakonczeniu budowy.

Dodatkowo, jezeli okres pomiedzy datg doreczenia zawiadomienia do wtasciwego organu budowlanego
a datg ztozenia wniosku do SW przekracza 14 dni i organ nie wnidst sprzeciwu, nalezy dofgczy¢ oswiadczenie,
Ze organ nie wnidst sprzeciwu.

Jezeli okres pomiedzy datg ztozenia zawiadomienia a datg ztozenia wniosku jest krétszy niz 14 dni nalezy
woweczas dotgczy¢ zaswiadczenie, ze wtasciwy organ nie ma sprzeciwu wobec zgtoszonego zakoriczenia prac
budowlanych.

‘ Kosztorys réznicowy ‘

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego
zakresu prac w projekcie budowlanym / kosztorysie inwestorskim / kosztorysie ofertowym lub istotnych
odstepstw, o ktérych mowa w art. 36a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcg, kosztorys
réznicowy powinien wykazywac réznice pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajgcym szczegdtowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy
wykonawcg a zamawiajacym.

Jezeli podstawg rozliczenia wykonania robdét budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robdt réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie
réznicowym — zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Plik z kosztorysem beneficjent powinien zatagczy¢ w formacie pdf. Rysunki zamienne do projektu
budowlanego powinny zawiera¢ naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

Kosztorys powykonawczy szczegétowy Beneficjent powinien dostarczy¢ jedynie w przypadku, gdy planujac
wykonanie inwestycji budowlanej, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robot budowlanych w tej
inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit w catosci lub
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w czesci sposdb wykonania tych robdt budowlanych (wskazanych w kosztorysie inwestorskim). Np. kosztorys
inwestorski zaktadat wykonanie robot budowlanych przez wyspecjalizowanego wykonawce, a w trakcie
operacji Beneficjent zmienit sposdb wykonania tych robdét w catosci lub czesci i zlecit to firmie
niewyspecjalizowanej w tym zakresie, jednoczesnie nie zostat zawarty aneks do umowy z wykonawca
wynikajgcy z tej zmiany.

Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci

Dokument wymagany w przypadku, gdy Beneficjent planuje zmiang sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.

Zmiana sposobu uzytkowania nastepuje w trybie art. 71 ust. 2 w zw. z ust. 2b ustawy Prawo budowlane. Jezeli
zmiana ta wymaga wykonania robdt budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowg, to
rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania nastgpuje w decyzji o pozwoleniu na budowe.
Natomiast, jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych,
to wniosek o zmiang sposobu uzytkowania sktada sig wraz ze zgtoszeniem.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia
doreczenia kompletnego zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z powyzszego
wzgledu, na etapie sktadania WoP, gdy obowigzek ztozenia wniosku o zmiane sposobu uzytkowania nie
nastgpit na etapie wniosku o przyznanie pomocy, wraz z WoP posrednig nalezy uzupetni¢ dokumentacje o
ww. zatgcznik, z wytgczeniem zakreséw w ramach, ktdrych realizacja operacji odbywa sie jednoetapowo.

W celu zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, nalezy zgtosi¢ takg zmiane do
odpowiedniego starosty, prezydenta miasta na prawach powiatu albo wojewody. Wniosek o zmiane sposobu
uzytkowania mozna tez sktada¢ w formie elektronicznej za pomoca portalu e-Budownictwo.

Dokumenty dotyczgce zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci przyjete przez witasciwy organ

Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpié, jezeli w terminie 30 dni, od dnia doreczenia zgtoszenia,
wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z powyzszego wzgledu, na etapie sktadania WoP
koncoway, istnieje obowigzek ztozenia kompletnej zmiany sposobu uzytkowania, pamietajgc o zaswiadczeniu
wydanym przez witasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania lub o$wiadczenie beneficjenta, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu.

Protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzer / instalacji oprogramowania lub
Oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem srodkéw witasnych

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktdérego wystepujg inwestycje dotyczace robdt
budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzgdzen wymagajacych montazu albo
rozruchu. Protokoty te mogg zostac sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rdwnowaznej
wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j (np.
gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byty wykonane z udziatem pracy wtasnej, beneficjent moze
zatgczy¢ oswiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem srodkéw wtasnych.
W oswiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu
z udziatem srodkow witasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile
ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg
zatgczonych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robaét.

‘ Projekt budowlany ‘

Zatgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy zakres realizowanej operacji wymaga ztozenia tego dokumentu.

Nowelizacja ustawy Prawo budowlane wprowadzita podziat projektu budowlanego na:
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— projekt zagospodarowania dziatki lub terenu,
— projekt architektoniczno-budowlany oraz
— projekt techniczny.

W ramach skfadania wniosku o pozwolenie na budowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, nie dotgcza sie
catego projektu budowlanego, lecz jego czesci sktadowe: projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projekt architektoniczno-budowlany.

Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu obejmuje usytuowanie budynku, uktad komunikacyjny oraz
informacje dotyczgce obszaru oddziatywania obiektu.

Projekt architektoniczno-budowlany obejmuje kwestie zwigzane ze sposobem uzytkowania, uktadem
przestrzennym i formg architektoniczng obiektéw budowlanych.

Projekt techniczny powinien zawierac rozwigzania projektowe konstrukcji i instalacji oraz charakterystyke
energetyczng, w zaleznosSci od potrzeb — wyniki badan geologiczno-inzynierskich, geotechniczne warunki
posadowienia obiektow budowlanych. Projekt techniczny musi by¢ zgodny z projektem architektoniczno-
budowlanym. Zgodnos¢ ta powinna byé zachowana podczas catego procesu realizacji inwestycji, mimo, iz
projekt techniczny nie bedzie przedktadany do urzedu i zatwierdzany, natomiast musi byé przekazany
kierownikowi budowy.

W oparciu o powyzsze, jezeli w ramach realizowanej operacji konieczne byto przedtozenie decyzji pozwolenia
na budowe wraz ze sktadowymi projektu budowlanego, takg samg forme dokumentacji nalezy zastosowadé
przy sktadaniu WoP.

‘ Umowa cesji wierzytelnosci

Zatgcznik wymagany w przypadku oswiadczenia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ o zawartej umowie
cesji wierzytelnosci.

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej przenosi swojg
wierzytelnos$é¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dofgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy beneficjentem a cesjonariuszem i przelew ma by¢
wykonany na konto cesjonariusza, wowczas beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie
wskazujgce numer rachunku bankowego cesjonariusza, ktdry jest zgodny z numerem rachunku bankowego
wskazanym w umowie cesji wierzytelnosci.

‘ Inne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celéw i wskaznikéw realizacji operacji ‘

Nalezy dotaczy¢ do WoP dokumenty inne niz wymienione jako zatgczniki do WoP, ktére potwierdzajg
zrealizowanie wskaznikdw w ramach zrealizowanej operacji.

Informacja o numerze rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spotdzielczg kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktdry majg byé przekazane srodki finansowe z tytutu
pomocy

Zatgcznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktérego beneficjent nie wystepowat o zaliczke albo
wystepowat, ale podany w umowie o przyznaniu pomocy rachunek ulegt zmianie.

Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy wskazany we wniosku
o ptatnosé.

W informacji tej powinien by¢ wskazany numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry
ARiIMR przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:
— zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowg, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe albo
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— umowie z bankiem lub spdtdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej
czesé¢, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawierac¢ dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw
finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer
rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane
srodki finansowe, albo

— o$wiadczeniu beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub
rachunku prowadzonego w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg byé
przekazane srodki finansowe, albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczgcym
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkow finansowych.

Przedktadana informacja o numerze rachunku bankowego musi zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko/petng
nazwe posiadacza rachunku, nazwe banku, w ktédrym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu
oraz nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu banku oraz numer rachunku bankowego
w standardzie NRB.

W przypadku os$wiadczenia, nalezy mie¢ na uwadze, ze powinno by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in.
elementy takie jak:
— imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
— podpis sktadajgcego oswiadczenie.

Petnomocnictwo (w przypadku, gdy zostafo udzielone innej osobie niz podczas sktadania WoPP lub gdy
zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa)

Zatgcznik wymagany w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy, wniosku o ptatno$¢ | raty lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego
petnomocnictwa.

W zwigzku z przekazaniem danych osobowych petnomocnika, beneficjent zobowigzany jest do wykonaniu
wzgledem jego osoby obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO dotyczgcym przetwarzania
danych osdb trzecich.

Zatgczone petnomocnictwo powinno potwierdza¢ umocowanie petnomocnika do wnioskowania o wyptate
pomocy.

Ponadto nalezy pamietaé, iz petnomocnikiem moze by¢ wytgcznie osoba fizyczna posiadajgca numer PESEL.
Jezeli petnomocnikiem ma by¢ osoba, ktéra nie jest wpisana do EP, przed ustanowieniem jej
petnomocnikiem, musi ona zalogowaé sie do PUE przy uzyciu Profilu zgodnie z instrukcjg ustanawiania
petnomocnikéw udostepniong na stronie ARiMR.

Zestawienie umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione
do refundacji, ktére beneficjent podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaju
dostaw/ustug/robdt budowlanych

Zatgcznik wymagany w przypadku Beneficjenta, ktéry przepisami prawa zobowigzany jest do stosowania
zamoéwien udzielonych w trybie zamdwien publicznych.

Zestawienie powinien obejmowacé wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisat lub planuje podpisaé
w danym roku (nie tylko umowy, ktére przedstawione sg do refundacji w ramach PS WPR).
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Zestawienie powinno zawierac co najmnie;j:

a) W przypadku umow zawartych:
— numer i date umowy,
— nazwe wykonawcy,
— przedmiot umowy,
— wartos¢ brutto i netto umowy,
— termin wykonania umowy.

b) W przypadku uméw planowanych do zawarcia:
— przedmiot umowy,
— wartos¢ brutto i netto umowy,
— planowany termin zawarcia umowy.

‘ Oswiadczenie beneficjenta zawierajgce szczegétowe wyliczenie prewspoétczynnika podatku VAT ‘

Zatgcznik dotyczy tylko Beneficjenta bedgcego JST.

Oswiadczenie zawierajace szczegdtowo rozpisane metody wyliczenia prewspdtczynnika obejmuje
Beneficjentow, ktérym przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT z faktur dokumentujgcych poniesienie
wydatkéw dotyczacych inwestycji w czesci obliczonej w oparciu o prewspdtczynnik VAT (tj. proporcje
ustalong na podstawie art. 86 ust. 2a-2h ustawy o podatku od towardw i ustug).

Wydzielenie podatku (obliczenie proporcji) powinno sie odbyé w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Finansow
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw
i ustug do celdéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow.

Beneficjent, ktéry podatek VAT czesciowo zaliczyt do kosztéw kwalifikowalnych wykazanych w ZRF poza
oswiadczeniem zawierajgcym szczegdtowe wyliczenia prewspoétczynnika powinien takze dostarczyé:
e Rejestr zakupdw VAT podlegajacych rozliczeniu (jednostkowy) - obejmujgcy trzy okresy rozliczeniowe
od daty otrzymanej faktury oraz

e JPK_VAT z deklaracjg zawierajgca czes¢ ewidencjg VAT - obejmujacy trzy okresy rozliczeniowe od daty
otrzymanej faktury.

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
przepisy w zwigzku z zrealizowang operacja

Zatacznik/i wymagany/e, jesli do realizacji danej operacji Beneficjent jest zobowigzany uzyskaé odpowiednie
pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organéw potwierdzajgce spetnianie standardéw
i warunkéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach
pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji
inwestycji objetych operacja.

Wymaganymi dokumentami mogg by¢ na przyktad:

e Ostateczne pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla rob6t wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu
projektu prac geologicznych

Dokument dotgczany do wniosku o ptatno$é, w ramach, ktérego wystepujg zadania, ktére zostaty zakoriczone
oraz dla ktérych z przepiséw lub decyzji wynika obowigzek uzyskania ww. dokumentu.

o Decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych

Dokument dotgczany w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Beneficjent
Swiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych.
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e Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej

Zatgcznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptatnosé wytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
0 przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zatacza sie, jezeli Beneficjent na podstawie ustawy
z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie droég
publicznych zostat zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$é wydania. decyzji wystgpi, m.in. w przypadku,
gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na cze$¢ dziatek nienalezgcych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wéwczas nie bedzie wymagane
pozwolenie na budowe albo zgtoszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej reguluje
wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

e Dokument stwierdzajacy dopuszczenie pojazdu do ruchu oraz dokument potwierdzajgcy zawarcie
umowy obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadacza pojazdu lub dowéd
opfacenia sktadki za to ubezpieczenie

e Dokumenty dodatkowe umozliwiajace identyfikacje srodka transportu (karta pojazdu, ksigzka
gwarancyjna, Swiadectwo homologacji)

e Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja obejmuje
dziatalnos¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego
lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek)

Dokument wymagany w przypadku operacji realizowanej w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia ktdrej odrebne przepisy prawa przewidujg obowigzek posiadania decyzji wydanej przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

e Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje
dziatalnos¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego
lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek)

Dokument wymagany w przypadku operacji realizowanej w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia ktdrej odrebne przepisy prawa przewiduja obowigzek posiadania decyzji wydanej przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

e Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewodzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska

Dokument wymagany w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg jakie warunki powinny by¢
spetnione przy realizacji inwestycji objetej operacja.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD -zgtoszenie w formie papierowej) zawierajgce
stosowng adnotacje celnikdw przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towarow
do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajgca
informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w krajach
nienalezacych do Unii Europejskiej

Zatgczniki wymagane w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaty zakupione od sprzedawcy, ktérego adres
wskazany na fakturze lub dokumencie o rGwnowaznej wartosci dowodowej, znajduje sie poza obszarem Unii
Europejskiej.

UWAGA: Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzgdzen w krajach
nienalezacych do Unii Europejskiej beneficjent powinien posiada¢ dokumenty celne.

Zasady dokonywania zgtoszen celnych do procedury dopuszczenia do obrotu, a takze wymiaru i poboru przez
wtasciwe organy naleznosci przywozowych regulujg stosowane bezposrednio przepisy unijne oraz przepisy
krajowe, w szczegdlnosci rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9
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pazdziernika 2013 r. ustanawiajgce unijny kodeks celny (wersja przeksztatcona Dz. Urz. UE L 269 2 10.10.2013,
str.1, z péin. zm.). W mysl art. 158 ust. 1 tegoz rozporzgdzenia wszystkie towary, ktére majg by¢ objete
procedurg celng, z wyjatkiem procedury wolnego obszaru celnego, obejmuje sie zgtoszeniem celnym
wtasciwym dla danej procedury. Towary nieunijne przeznaczone do wprowadzenia na rynek Unii lub
przeznaczone do osobistego uzytku lub konsumpcji na obszarze celnym Unii sg obejmowane procedurg
dopuszczenia do obrotu, ktéra wymaga (art. 201 ww. rozporzadzenia):

a) pobrania wszelkich naleznych naleznosci celnych przywozowych;

b) pobrania — w stosownych przypadkach — innych naleznosci zgodnie z wifasciwymi obowigzujgcymi
przepisami dotyczgcymi pobierania tych naleznosci;

c) zastosowania srodkéw polityki handlowej oraz zakazéw i ograniczen, jezeli nie musiaty one by¢ stosowane
na wczesniejszym etapie; oraz

d) zatatwienia pozostatych formalnosci wymaganych przy przywozie danych towardw.

Aby wprowadzié towary na obszar celny Unii Europejskiej, beneficjent musi dopetni¢ stosownych formalnosci
celnych. W tym celu zobowigzany jest on do ztozenia zgtoszenia celnego (ZC) do procedury dopuszczenia do
obrotu.

Potwierdzeniem zwolnienia towaru do procedury jest zawierajacy te informacje komunikat PZC, czyli
Poswiadczone zgtoszenie celne (komunikat: [ZC429]) lub odpowiednia adnotacja na zgtoszeniu celnym
(w przypadku, gdy komunikacja z beneficjentem nie byta realizowana w formie elektronicznej).

‘ Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA

W przypadku zakresu start DG dokument zgtoszeniowy ZUS ZUA powinien zosta¢ ztozony w przypadku, gdy
Beneficjent nie jest objety ubezpieczeniem spotecznym lub ubezpieczeniem spotecznym rolnikéw. Formularz
ZUS ZUA powinien zawiera¢ potwierdzenie ztozenia oraz prawidtowego przetworzenia zgtoszenia przez ZUS.

W przypadku pozostatych zakreséw, zatgcznik nalezy dotgczyé, jezeli beneficjent na etapie ubiegania sie
0 pomoc a nastepnie w umowie zadeklarowat realizacje operacji poprzez wskaznik R37 Wzrost gospodarczy
i zatrudnienie na obszarach wiejskich.

‘ Zaswiadczenie o zgtoszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym (ZUS) ‘

Zatgcznik wymagany we wszystkich zakresach, w przypadku, gdy Beneficjent zadeklarowat w umowie
realizacje operacji poprzez wskaznik R37 Wzrost gospodarczy i zatrudnienie na obszarach wiejskich oraz
dokonat zgtoszenia do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego
na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, w przypadku “samozatrudnienia”. W tym przypadku w zaswiadczeniu Beneficjent przedstawia
termin zgtoszenia do ubezpieczen, przebieg okresu sktadkowego, w tym informacje o przerwach w opfacaniu
sktadek (nawet jezeli ich nie byto w zaswiadczeniu taka informacja powinna zosta¢ zawarta).

Powyzisze zaswiadczenie mozna uzyska¢ we wiasciwe] dla miejsca prowadzenia dziatalnosci Terenowej
Jednostce Organizacyjnej ZUS, sktadajgc wniosek o wydanie Zaswiadczenia / informacji z konta osoby
ubezpieczonej (US-7). We wniosku o wydanie zaswiadczenia/informacji nalezy wskaza¢ zakres informacji,
ktore powinny znalezé sie w tym dokumencie tj. m.in. dotyczacej zgtoszenia, okresow podlegania
ubezpieczeniom spotecznym, czy o przerwach w optacaniu sktadek. W dalszej czesci nalezy wskazac okres za
jaki chce sie otrzymac ww. zaswiadczenie.

Informacje w tym zakresie sg dostepne na stronie internetowej ZUS, pod adresem: https://www.zus.pl/-
/wniosek-us-7

Zaswiadczenie powinno by¢ aktualne na moment sktadania WoP (lub korekty WoP), czyli np. wystawione
w miesigcu ztozenia WoP.

‘ Zaswiadczenie o zgtoszeniu i okresach podlegania spotecznym ubezpieczeniom rolnikow (KRUS)
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Zatgcznik wymagany we wszystkich zakresach w przypadku, gdy beneficjent, zadeklarowat w umowie
realizacje operacji poprzez wskaznik R37 Wzrost gospodarczy i zatrudnienie na obszarach wiejskich.

Dokument potwierdzajgcy zgtoszenie obiektu(éw), w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie do
ewidencji innych obiektow hotelarskich zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy o ustugach hotelarskich

Zatacznik dotyczy tylko zakresu start GA.

Nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy zgtoszenie obiektu(ow), w ktérych sSwiadczone sg ustugi
hotelarskie do ewidencji innych obiektéw hotelarskich zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy o ustugach hotelarskich.

Zgodnie z art. 38 ust. 3 - Ewidencje obiektow, o ktorych mowa w art. 35 ust. 2 i 3 ustawy, o ustugach
hotelarskich prowadzi wdjt (burmistrz, prezydent miasta) witasciwy ze wzgledu na miejsce ich potozenia.

Dokument potwierdzajgcy przystapienie do lokalnej, regionalnej lub ogdlnopolskiej organizacji zrzeszajgcej
kwaterodawcow wiejskich (jesli nie byty przedtozone na etapie WoPP)

Zatgcznik dotyczy tylko zakreséw: start GA oraz rozwéj GA.

Nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy przystgpienie do lokalnej, regionalnej lub ogdlnopolskiej
organizacji zrzeszajacej kwaterodawcéw wiejskich. Katalog dokumentdow jest otwarty. Mogg to by¢, np.:
zaswiadczenie, potwierdzenie optacenia sktadek cztonkowskich, uchwata o przyjeciu do organizaciji.

‘ Dokumenty potwierdzajgce realizacje koncepcji wdrozenia systemu kategoryzacji WBN ‘

Zatgcznik dotyczy tylko zakreséw: start GA oraz rozwéj GA.

Nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace realizacje koncepcji wdrozenia systemu kategoryzacji WBN.
Katalog dokumentéw jest otwarty. Mogg to by¢, np.: wpis do ewidencji innych obiektdw hotelarskich
Swiadczgcej ustugi hotelarskie wraz ze zdjeciem lub kopig tablicy rekomendacyjnej oraz certyfikatem
wskazujgcym na kategorie obiektu.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez obiekt minimalnych wymagan, o ktérych mowa
w Regulaminie naboréw

Zatacznik dotyczy tylko zakreséw: start GO i rozwdj GO.

Nalezy zataczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze gospodarstwo, w ktérym prowadzona jest dziatalnosé
obejmujaca te zakresy wsparcia spetnia minimalne wymagania, o ktérych mowa jest w Regulaminie naboréw
oraz Wytycznych szczegdtowych.

Katalog dokumentow jest otwarty i zalezny od warunkdéw wskazanych w Regulaminie naborow.

| Dokumenty potwierdzajgce realizacje programu agroterapii

Zatgcznik dotyczy tylko zakresu rozwadj GO.

Nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce realizacje programu agroterapii. Katalog dokumentow jest
otwarty. Mogag to by¢ zdjecia, kopie dokumentéw realizacji agroterapii, regulaminy itp.

Dokumenty potwierdzajgce przystgpienie do Ogdlnopolskiej Sieci Zagréd Edukacyjnych prowadzonej przez
CDR O/Krakow

Zatgcznik dotyczy zakresu start ZE.

Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce przystgpienie do OSZE. Mogg to by¢: kopia kwestionariusza
zgtoszenia obiektu wraz z rekomendacjg odpowiedniego doradcy z wtasciwego terytorialnie osrodka
doradztwa rolniczego dziatajgcego w wojewddztwie i zdjeciami prezentujagcymi edukacyjny profil
gospodarstwa lub kopia/skan ze strony www.zagrodaedukacyjna.pl ze wskazaniem swojego gospodarstwa.

Dokumenty potwierdzajace cztonkostwo Ogdlnopolskiej Sieci Zagréd Edukacyjnych prowadzonej przez
CDR O/ Krakéw
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Zatacznik dotyczy zakresu rozwdéj ZE.

Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce cztonkostwo w OSZE. Katalog dokumentdéw jest otwarty.
Mogg to by¢ np. dokumenty (kopia/skan), ktérych wzory znalazty sie na stronie www.zagrodaedukacyjna.pl
ze wskazaniem swojego gospodarstwa, zaswiadczenie wydane przez CDR o przyjeciu do OSZE.

Dokumenty potwierdzajgce zastosowanie wspdlnego logo dla wszystkich produktéw oraz producentéw
objetych projektem oraz wykorzystujgcych zasoby danego KtZ

Zatacznik dotyczy zakreséw: start KtZ i rozwdj KtZ.

Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce zastosowanie wspdlnego logo dla wszystkich produktow oraz
producentéw objetych projektem. Katalog dokumentdow jest otwarty. Dokumentami mogg by¢ np.: zdjecia
wspdlnych produktéw z logo, etykiety wskazujgce o wspdlnym logo, opakowania ze wspdlnym logo, kopia
umow ze wszystkimi producentami objetymi projektem, w ktdrych jest mowa m.in. o zastosowaniu
wspdlnego logo.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie jednego z warunkdw dotyczacych:

a) rozszerzenia wspotpracy o minimum 5 nowych rolnikéw oraz dostosowania efektywnosci KtZ do
zwiekszonej liczby rolnikéw /partneréw w ramach tego KtZ,

b) objecia sprzedaza nowego asortymentu o cechach lub ilosciach wymagajacych naktadéw finansowych
na dostosowanie posiadanej infrastruktury,

c) zaimplementowania nowego systemu sprzedazy, rozliczen finansowych/ksiegowych,

d) rozszerzenia kregu odbiorcéw poprzez szerszg promocje produktow wytwarzanych przez cztonkéw
tego KtZ, w tym zastosowat réznorodne kanaty komunikacji z konsumentem, ze szczegSlnym
uwzglednieniem, co najmniej dwdch kanatéw komunikacji cyfrowej (np. aplikacji na urzadzenia
mobilne, sklepu internetowego, strony internetowej itp.), przy czym warunek nie dotyczy promocji
alkoholu

Zatacznik dotyczy zakreséw: rozwdj KtZ.

Nalezy dotgczy¢ dokumenty wskazujgce na rozszerzenie wspdtpracy o min. 5 nowych rolnikédw a tym samym
wskazujgce na dostosowanie efektywnosci KtZ do zwiekszonej liczby rolnikéw /partneréw w ramach tego
KtZ. Moga to byé np. skan/kopia umowy/aneksu wskazujacych na poszerzenie wspétpracy z kolejnymi
rolnikami/producentami, dokumenty opisujgce metodologie dziatania w celu dostosowania efektywnoéci KtZ
po zwiekszeniu liczby jej cztonkdéw.

W przypadku poszerzenia oferty o nowy asortyment, wymagane jest wskazanie dokumentéw obejmujgcych
przedstawienie naktadéw finansowych na dostosowanie rozszerzonej oferty do posiadanej infrastruktury.
Dofaczenia dokumentéw polityki rachunkowosci wymaga sytuacja wskazujgca na zaimplementowanie
nowego systemu sprzedazy/rozliczen finansowych/ksiegowych.

Oprécz wymienionych dokumentéw, moga tez byé: skany stron internetowych prezentujacych dany KtZ
z mozliwosciami sklepu internetowego, korzystania z aplikacji na urzadzenia mobilne, kopie ogloszen
internetowych, kopie ulotek itp.

Dokumenty potwierdzajgce zobowigzania partnera wiodgcego do przekazania czesci pomocy pozostatym
partnerom zgodnie z postanowieniami umowy partnerstwa dotyczgcymi podziatu otrzymanej pomocy
pomiedzy partnerdow (np. podziat procentowy, podziat wg. zakresu zadan do wykonania) oraz sposobu
przekazania tej pomocy przez partnera wiodacego pozostatym partnerom

Zatgcznik wymagany, gdy w umowie partnerskiej brak jest zapiséw w zakresie zobowigzan partnera
wiodgcego wobec pozostatych partneréow.

‘ Inne dokumenty zwigzane z realizacjg operacji
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W sytuacji, gdy na liscie zatacznikdw, ktére winny by¢ ztozone wraz z WoP nie ma zafacznikdw, ktére sa
zwigzane z realizacjg operacji nalezy dofgczy¢ dodatkowe dokumenty, ktére mogg byé zaakceptowane
w zwigzku z realizacjg operacji.

9. Czes¢: Informacja o korespondenc;ji elektronicznej

< @ © © © © o ®
Wykaz fakur Zestawienie Dane finansowe Wskazniki Oswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad
rZeczowo - rezultatu zobowigzania korespondencji wniosku
finansowe elektroniczne]

Informacja o korespondencji elektronicznej

Przeczytaj i potwierd: zapoznanie sie z ponizszymi informacjami oraz wskaz preferowane kanaty komunikacji

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obligatoryjne.

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej czesci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu oraz
adresu poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawig sie w tej sprawie na
PUE, beda przychodzity na wskazane przez Wnioskodawce preferowane kanaty komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci ww. danych nalezy , Przejs¢ dalej”.

10. Cze$¢é: Adnotacje/Wyjasnienia

Zaktadka Adnotacje/Wyjasnienia jest dostepna tylko w sytuacji, gdy beneficjent sktada korekte oraz zmiane
do wniosku.

Adnotacje / Wyjasnienia

Adnotadje / Wyjasnienia

Wpisz adnotacje f wyjasnienia

Pole tekstowe Adnotacje/Wyjasnienia jest opcjonalne. Beneficjent moze w nim zamiesci¢ opis przyczyny
ztozenia korekty lub wprowadzenia zmian we wniosku.

11. Czes¢: Podglad wniosku
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< @ © © © © © © ®
Wykaz faktur Zestawienie Dane finansowe Wakazniki QOswiadczenia i Zatgczniki Informacja o Podglad
rZEeczowo - rezultatu zobowigzania korespondendji whniosku
finansowe elektroniczne

W zaktadce zostanie wyswietlony wniosek o ptatnos¢ zawierajgcy wszystkie wprowadzone dane przez
beneficjenta. Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli s3 poprawne nalezy nacisngé przycisk ,,Wyslij wniosek”.

Zamierzasz ztozy¢ wniosek o platnosc.

Czy potwierdzasz wystanie wniosku?
Wroc do formularza Wyslij wniosek

Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonac zmiany przed wystaniem wniosku poprzez cofniecie sie do
czesci wniosku wymagajgcej poprawy.

F Twaj wniosek o ptatnosc zostat wystany prawidtowo. Potwierdzenie wystania wniosku
znajdziesz w Moje sprawy - Wnioski PS WPR 2023-2027

Wrac na strone glowng Przejdz do ztozonych wnioskéw

Potwierdzenie wystania wniosku znajduje sie z zaktadce ,,Moje sprawy — Wnioski PS WPR 2023-2027".

Klikniecie znaku sprawy beneficjenta (1.13.1) umozliwia podglad szczegdtowych etapdédw postepowania
administracyjnego, od momentu ubiegania sie o pomoc.

Wygenerowanie pliku PDF z trescig ztozonego wniosku o ptatnos¢ jest dostepne przed jego wystaniem
poprzez uruchomienie ikony dyskietki.

Powiadomienia w ramach wyzej wymienionego postepowania prosze kierowac na ponizszy numer telefonu lub adres
e-mail:

111111111 @

Wyslano wiadomos¢. Poczekaj chwile i Sprawdz skrzynke.
Jeéli nie ma wiadomoscl, wysli raz jeszcze

aaaaa@aaa.pl
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