Podygowice, 12 listopada 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/11/2020

Stowarzyszenie - Lokalna Grupa Dzialania ,,Zywiecki Raj” zwraca si¢ z pro$ba
o przedstawienie oferty na:

na zaprojektowanie, wydrukowanie i dostarczenie ulotek informacyjnych

I. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie — Lokalna Grupa Dzialania ,,Zywiecki Raj”
siedziba: ul. Krolowej Jadwigi 6, 34-325 Lodygowice
NIP: 553-243-47-18
Tel: 33 475 48 21
e-mail: biuro@zywieckiraj.pl
www.zywieckiraj.pl

II. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres prac:

1) projekt graficzny ulotki informacyjnej — na podstawie ogdlnego wzorca szaty
graficznej 1 jej elementow charakterystycznych, przekazanych wylonionemu
Wykonawcy przez Zamawiajacego — w tym opracowanie graficzne (obrobka
graficzna): schematow, tabel itp. w razie potrzeby obrobka graficzna fotografii, itp.

2) korekta redakcyjna;

3) sklad, przygotowanie do druku;

4) druk, oprawa;

5) dostawa (Lodygowice k. Bielska-Biatej, woj. §laskie).

Parametry techniczne publikacii:
e format: A5
o kolor: obustronny 4/4 (wnetrze i oktadka)
e papier — kreda — 120 g/m2 (okladka twardsza — kreda 200 g/m?2),
e oprawa: szycie zeszytowe;
liczba stron: 16+4;
naklad: 1 000 szt.

Tres¢ publikacji (plik MS Word) oraz wzorcowe schematy, tabele do przygotowania grafiki
oraz zdjgcia bedg dostarczone przez Zamawiajacego wylonionemu Wykonawcy niezwlocznie
po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania korekt w projekcie przed ostateczng
akceptacja do druku.

Ulotka informacyjna z informacjami o gtéwnych zasadach oceniania i wyboru projektow w
ramach wdrazania Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spolecznos¢ LGD
,.Zywiecki Raj” na lata 2016-2023.
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Projekty powinny by¢ zgodne z Ksiegg Wizualizacji znaku PROW 2014-2020 zamieszczong
na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (logotypy bedg dostarczone
przez Zleceniodawce wraz z ksiega wizualizacji znaku PROW 2014-2020).

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania autorskich praw majgtkowych do zamawianych
materialow Zamawiajgcemu oraz autorskich praw zaleznych do modyfikac;ji.

IILTERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
HARMONOGRAM PRAC:

Etap 1 —do 11 grudnia 2020 r.
e opracowanie i przedlozenie Zamawiajagcemu do koncowej weryfikacji cyfrowej wersji
ulotki gotowej do druku,

Etap 2 — do 21 grudnia 2020 r.
e produkcja (druk) i dostawa publikacji.

Odbiér prac nastapi na zakonczenie Etapu 2. Wynagrodzenie za wykonanie catosci prac, na
podstawie ich odbioru, zostanie wyplacone w jednej transzy.
Zamawiajgcy po wybraniu najkorzystniejszej oferty, zawrze Umowg z Wykonawca.

IV.WYMAGANIA JAKIE POWINNI SPEENIAC WYKONAWCY W ZAKRESIE
UPRAWNIEN, DOSWIADCZENIA, KWALIFIKACJI:

1) kompetencje i doswiadczenie zawodowe kadry Wykonawcy pozwalajgce na
profesjonalne wykonanie wszystkich elementow zamdwienia (w tym grafiki, skladu,
korekty redakcyjnej/jezykowej itp.) — potwierdzone wiasnorgcznym podpisem pod
o$wiadczeniem stanowiacym integralny element formularza ofertowego;

2) potencjal kadrowy, techniczny i organizacyjny pozwalajacy na wysokiej jakosci
wydruk i oprawe (introligatorstwo) publikacji zgodnie z zaméwieniem.

V. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferta zostanie oceniona pod wzgledem formalnym i zgodnos$ci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.
2. Zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.
3. Kryteria wyboru oferty sg nastepujgce:
e najnizsza cena;
e spelnienie wymagan zapytania ofertowego
e spelnianie warunkow w zakresie kwalifikacji i doswiadczenia.
3. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli:
- zawiera razgco niskg cene w stosunku do pozostatych ztozonych ofert,
- nie zawiera czytelnego podpisu osoby upowaznionej lub pieczatki imiennej bgdz firmowe;j,
- zostala ztozona po terminie.
4, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert w oparciu o nastepujace kryteria i ich
znaczenie.
Na wybér oferty wplyw bedzie miala cena - gwarancja niezmiennoéci oferty do kofica
realizacji zadania - 100%.
5. Nie dopuszcza sie ofert czgdciowych.
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VIL.INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. Za ofert¢ najkorzystniejsza bedzie uznana oferta z najnizszg cena.
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy:
- zawiadomi wybranego oferenta za posrednictwem poczty elektronicznej — e-maila.
- poinformuje pozostatych oferentéw na stronie internetowej Zamawiajacego.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna by¢ zlozona w postaci zalaczonego formularza ofertowego i powinna
zawierac:

e date sporzadzenia oferty.

o dane Wykonawcy: petng nazweg, adres / siedzibe, dane kontaktowe (telefonu, faks,
email) oraz numer NIP i REGON;

* ceng za realizacj¢ zamOwienia przedstawiong jako catkowita cena brutto — zawierajace
(jesli dotyczy) podatek VAT, ktéry Wykonawca jest zobowigzany obliczyé zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacjg zamdwienia;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére nie beda zawieraly

ktorego$ z wyzej wymienionych elementow.
VIIL. WARUNKI PEATNOSCI

e Operacja bedzie finansowana ze srodkéw publicznych, ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i érodkéw krajowych
w ramach Poddziatania 19.4. Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji.

e 7 wybranym oferentem zostanie zawarta umowa regulujaca szczegblowe warunki
realizacji ustugi.

e Zamawiajgcy nie przyjmuje mozliwosci zaliczkowania na poczet realizacji zamowienia.

IX.MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy zlozyé: do dnia 20 listopada 2020 r. do godziny 12:00

Oferte¢ nalezy przesla¢ poczta elektroniczng (preferowane: skan formularza lub
formularz podpisany elektronicznie) na adres: biuro@zywieckiraj.pl

O terminowosci ztozenia oferty decyduje data wptywu do Biura LGD.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.zywieckiraj.pl.

X. DODATKOWE INFORMACJE

e Osobg upowazniong do kontaktéw z Oferentem jest Magdalena Haase, Kierownik biura
LGD ,,Zywiecki Raj™: e-mail: biuro@zywieckiraj.pl

e Informacje mozna uzyskac tylko i wylacznie e-mailowo w dniach roboczych.

e W korespondencji kierowanej do LGD nalezy postugiwa¢ si¢ nadanym numerem
zapytania.

Uprzejmie informujemy, ze:
-zastrzegamy sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz do uniewaznienia konkursu
ofert bez podania przyczyny,
-nie ponosimy kosztow zwigzanych z przedstawieniem oferty,
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-w przypadku nadestania niekompletnej oferty zastrzegamy sobie prawo jej odrzucenia bez
poinformowania oferenta.

Oferty zlozone po terminie 20 listopada 2020 roku, po godzinie 12 nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia
ostatecznej ceny z wybranymi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty zawierajgce ceng oraz
spelniaja wymagania w zakresie wlasciwosci podmiotowej i przedmiotowej Zamowienia.

Zamdwienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega przepisom
ustawy o Prawo zamdéwien publicznych. Zapytanie jest wysylane do potencjalnych oferentow,
oraz zamieszczane na Stronie internetowej celem wybrania najkorzystniejszej oferty.
Zapytanie ofertowe stuzy rozezmaniu rynku i nie zobowiqzuje Stowarzyszenia do zlozenia

Zamowienia.

Z powazaniem,

KiEROWNIK BIURA
STOWARTYSZEIE LOKALNA GRUPA DZIARAR!
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